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PARLAMENTO DE ANDALUCIA

DOCUMENTACION

Y
ARCHIVO

Guia del Usuario

Arealde¥Archivo

Retine el conjunto de documentos producidos
o recibidos por la Camara, sus 6rganos o las personas
fisicas al servicio de éste, en el ejercicio de sus fun-
ciones, con el fin de conservarlos y ordenarlos para
su posterior utilizacion en la actividad parlamentaria,
en la gestion administrativa y en la investigacion.

! OI‘IEO Bocumen!a!

Se encuentra alimentado con los documentos
parlamentarios y administrativos de la Camara
desde 1982 hasta la actualidad. Tiene dos grandes
Secciones: Seccion Parlamentaria y Seccion Admi-
nistrativa.

Esta integrado por documentos audiovisuales
en formato digital que reproducen las sesiones
plenarias, Comisiones, Junta de Portavoces y actos

institucionales. Dicho fondo estd almacenado y

gestionado por el sistema Tarsys, en funcionamiento
desde septiembre de 2003.

Serwclos

¢ Orientacion e informacion sobre los fondos
del archivo.

e Consulta en sala.

e Consulta de bases de datos.

* Reprografia.

Instrumentos de Descripcién

e Cuadro de clasificacion.
e Inventario.
e Tarsys.
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El Reglamento del Parlamento de Andalucia
menciona entre los derechos de los diputados el
derecho a recibir, directamente o a través de su Grupo
parlamentario, la informacion y la documentacién
necesarias para el desarrollo de sus tareas. Los servicios
generales de la Camara tienen la obligaciéon de faci-
litarselas (art.7.4).

Las funciones del Servicio de Documentacién
y Archivo, que se recogen en el Estatuto de Gobierno
y Régimen Interior del Parlamento de Andalucia
(art.28), han sido concretadas con la aprobacién de
las Normas de Funcionamiento de los Servicios de
Biblioteca y de Documentacion y Archivo.

En virtud de ambas referencias, se han estable-
cido las siguientes funciones:

* Proporcionar informacion documental a
los diputados, Grupos parlamentarios,
organos del Parlamento y Servicios de la
Camara, asi como al resto de usuarios.

* Organizacion, gestion y tratamiento de la
documentacién parlamentaria y demas
fondos documentales.

» Control, conservacioén y tratamiento de las
publicaciones seriadas y de la documentacion
espanola, extranjera y de organismos inter-
nacionales.

* Elaboracion de informes documentales sobre
las materias que se le soliciten.

* Difusion periddica de los fondos documen-
tales.

* Organizacidn, tratamiento y gestion del
Archivo General del Parlamento.

* Coordinaciéon con el Servicio de Biblio-
teca, a fin de facilitar la informacion al

usuario.

- Area'de¥Documentaciéon

El Area de Documentacién esta especiali-
zada en el tratamiento y difusiéon de la documentacion
parlamentaria y juridica de ambito estatal, autonoé-
mico, comunitario e internacional.

Fondo Documental

Posee una amplia coleccion de revistas cien-
tificas, literatura gris y publicaciones oficiales, asi
como un importante conjunto de repertorios y
bases de datos, tanto legislativas como jurispru-
denciales.
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* Apoyo documental a la tramitacién de ini-
ciativas legislativas.

* Respuesta a las consultas documentales de
los usuarios.

* Apoyo documental a las diversas actividades
de los 6rganos de la Camara.

* Difusion periddica y actualizada de los fon-
dos bibliograficos y documentales recibidos
por el Servicio.

» Difusion de las actividades de instituciones
de especial interés para los 6rganos y servicios
de la Camara.

* Acceso a las diversas bases de datos.

Productos
Documentales

Boletin de Documentacion

Dossier informativo sobre los proyectos o
proposiciones de ley en tramitacion, con legislacion,
jurisprudencia, doctrina y cualquier otra documen-
tacion relevante sobre el tema.

Informacién Documental
Dossier informativo similar al anterior, ela-
borado previa peticiéon de nuestros usuarios.

Boletin de Sumarios
Recopilacion de los sumarios de las revistas
cientificas recibidas en el Servicio.

Nota Documental
Recopilacion de informacion sobre lugares
concretos, elaborada como apoyo a las actividades
de los 6rganos de la Camara.

Catalogos
Relacion de todos los fondos existentes en el
Servicio de Biblioteca y Documentacion sobre un
tema principal.



