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REGIMEN INTERIOR

PERSONAL Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

8-10/AEA-000174, Convocatoria de concurso-
oposicién para la provisién, por promocién in-
terna, de una plaza del Cuerpo Técnico del
Parlamento de Andalucia, Escala de Técnicos
Diplomados, Especialidad: Ayudantes de Biblioteca,
Documentacién y Archivo

Orden de publicacion de 14 de diciembre de 2010

En el Acuerdo de la Mesa del Parlamento de An-
dalucia de 10 de marzo de 2010 (Boletin Oficial del
Parlamento de Andalucia nim. 418, de 16 de marzo)
se aprueba la oferta de empleo publico del Parlamento
de Andalucia para el afio 2010.

Con el fin de atender las necesidades de personal
de la Administracion de la Camara, la Mesa del Parla-
mento de Andalucia, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 15 del Estatuto del Personal del Parla-
mento de Andalucia, en su reuniéon de 9 de diciembre
de 2010, habiéndose dado cumplimiento a los tramites
establecidos en el Capitulo IV del Titulo Il del Estatuto
del Personal del Parlamento de Andalucia,

HA ACORDADO

Aprobarla convocatoria de concurso-oposicion para
proveer una plaza del Cuerpo Técnico del Parlamento
de Andalucia, Escala de Técnicos Diplomados, Espe-
cialidad: Ayudantes de Biblioteca, Documentacion y
Archivo, por el sistema de promocion interna.

La presente convocatoria se ajustara a las siguien-
tes bases:

PRIMERA. Descripcion de la plaza.

Se convoca concurso-oposicion para cubrir una plaza
del Cuerpo Técnico del Parlamento de Andalucia, Escala
de Técnicos Diplomados, Especialidad: Ayudantes de
Biblioteca, Documentacion y Archivo, por el sistema
de promocion interna.

SEGUNDA. Procedimiento selectivo.
Elproceso selectivo se realizara mediante el sistema
de concurso-oposicion, con las valoraciones, ejercicios

y puntuaciones que se especifican en el Anexo .

La calificacién final del proceso selectivo vendra
determinada por la suma de la puntuacion obtenida en
la fase de oposicién y en la fase de concurso. La fase
de oposiciéon supondra el 60% del total del sistema
selectivo, y la fase de concurso, el 40%.

En caso de empate en la puntuacion final, el or-
den se establecera atendiendo a la mayor puntuacién
obtenida en la fase de oposicion. En caso de persistir
el empate, se atendera a la puntuacién obtenida en la
fase de concurso de méritos por el mismo orden en
que aparecen regulados en esta convocatoria.

El primer ejercicio de la fase de oposicién no se
realizara antes de transcurridos dos meses, al menos,
desdelafechade publicacion de la presente convocatoria.

TERCERA. Programa.
El programa que ha de regir el proceso selectivo
es el que figura como Anexo Il a esta convocatoria.

CUARTA. Requisitos de los aspirantes.

Para tomar parte en el concurso-oposicion sera
necesario reunir los requisitos siguientes:

a) Ser personal funcionario del Cuerpo de Oficiales
de Gestion del Parlamento de Andalucia y reunir, al
menos, dos afios de servicio activo en dicho Cuerpo.

b) Estar en posesioén del titulo de Diplomado Univer-
sitario u otro equivalente, o en condiciones de obtenerlo
en la fecha en que termine el plazo de presentacion
de instancias.

c) Haber abonado la correspondiente tasa, tal como
se establece en la base quinta de esta convocatoria.

d) Poseer la capacidad funcional para el desem-
pefio de las tareas habituales del Cuerpo y Escala al
que se aspira.

Los anteriores requisitos deberan reunirse en el dia
en que expire el plazo de presentacion de solicitudes y
mantenerse hasta el momento de la toma de posesion,
en su caso.

Sienalgun momento del proceso selectivo el Tribunal
tuviera conocimiento de que alguna de las personas
aspirantes no cumple uno o varios de los requisitos
exigidos por la presente convocatoria, o de la docu-
mentacion aportada resultara que su solicitud adolece
de errores o falsedades que imposibiliten su acceso al
Cuerpo Técnico del Parlamento de Andalucia, Escala
de Técnicos Diplomados, Especialidad: Ayudantes de
Biblioteca, Documentacién y Archivo, podra acordar,
previa audiencia de la persona interesada, su exclusion
del proceso selectivo.
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QUINTA. Solicitudes.

1. Quienes deseen participar en estas pruebas se-
lectivas deberan hacerlo constar en instancia segun el
modelo que se recoge en el Anexo Il a esta convoca-
toria. Dicho modelo de solicitud podra ser fotocopiado
por los aspirantes o retirado en la sede del Parlamento
de Andalucia.

El plazo de presentacion de instancias sera de
veinte dias naturales, contados a partir del dia siguiente
al de la fecha de publicacion de esta convocatoria en
el Boletin Oficial del Parlamento de Andalucia. Esta
convocatoria se publicara, ademas, en la pagina web
de esta Camara (www.parlamentodeandalucia.es).

Junto con lainstancia debera presentarse copia del
resguardo del ingreso o transferencia de los derechos
de examen vy, en su caso, la documentacién que acre-
dite tener derecho a una bonificacién en el pago de
los mencionados derechos, o bien la documentacién
que justifique la exencion de dicho pago.

2. Las solicitudes se presentaran en el Registro
General del Parlamento de Andalucia (calle San Juan
de Ribera, s/n, 41009 Sevilla) o bien por los medios
previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Si
la solicitud se presenta a través de oficinas de correos,
esta debera aportarse en sobre abierto para ser sellada
y fechada antes de ser certificada.

3. Se exigira a los participantes el pago de derechos
de examen, cuya tasa se devengara en el momento de
la solicitud de participacion en la convocatoria. El ingre-
so del importe de esta tasa se efectuara previamente
a la presentacién de la solicitud de participacion, con
la acreditacion de tal circunstancia en el momento de
su presentacion en los registros que en cada caso se
utilicen. La acreditacion se realizara aportando copia
del justificante de ingreso o transferencia efectuado en
la cuenta consignada en el parrafo siguiente. En dicho
justificante deberan necesariamente constar nombre,
apellidos y DNI de la persona aspirante, asi como el
codigo de la convocatoria. La tasa aplicable a la pre-
sente convocatoria es de 24,47 euros, conforme a lo
dispuesto en el Acuerdo de la Mesa del Parlamento
de 11 de febrero de 1998, cuyo hecho imponible lo
constituye la presentacion de la solicitud para participar
en la convocatoria.

Tal cantidad deberéa abonarse al Parlamento de
Andalucia en la cuenta de la Caja Rural del Sur cuyos
datos aparecen a continuacion: Entidad: 3187, Sucursal:
0330, D.C.: 58, N°c/c: 2451060426. El ingreso se hara,
bien directamente en cualquiera de las sucursales de la
Caja Rural del Sur, o bien por transferencia bancaria.
Los gastos de la transferencia bancaria correran por
cuenta de la persona que la realiza.

4. La no presentacion de la solicitud y de la acredi-
tacién del pago de la tasa en tiempo y forma supondra
la exclusion de la persona aspirante.

5. La solicitud se cumplimentara de acuerdo con
las instrucciones del Anexo lll.

SEXTA. Admisién de aspirantes.

1. Transcurrido el plazo de presentacion de instancias
y a la vista de las presentadas, la Mesa del Parlamen-
to de Andalucia, mediante acuerdo, aprobara la lista
provisional de aspirantes admitidos y excluidos, con
expresion de los motivos de exclusion en cada caso.
Dicho acuerdo debera publicarse en el Boletin Oficial
del Parlamento de Andalucia, asi como en el tablén de
anuncios y en la pagina web de esta Camara.

2. Con objeto de subsanar las causas que hayan
motivado su exclusion u omision en las citadas listas, los
aspirantes dispondran de un plazo de diez dias habiles,
a partir del siguiente al de la publicacién del acuerdo
anteriormente aludido, para que aleguen y presenten
la documentacion que a su derecho convenga.

Los aspirantes que dentro del plazo sefialado no
subsanen los defectos que hubieran motivado su ex-
clusién u omisién seran definitivamente excluidos de
la realizacion de las pruebas.

3. Transcurrido el plazo establecido en el apartado
anterior, y examinadas las reclamaciones, la Mesa del
Parlamento de Andalucia aprobara los listados definitivos
de aspirantes admitidos y excluidos, que se expondran
en el tablén de anuncios del Parlamento de Andalucia
y en la pagina web de esta Camara. El acuerdo que
declare aprobadas estas listas definitivas se publicara
en el Boletin Oficial del Parlamento de Andalucia.

El hecho de figurar en la relacion de admitidos no
prejuzga el reconocimiento a los interesados de la
posesion de los requisitos exigidos en la convocatoria.
Cuando de la documentacion que deba presentarse, en
el caso de superar el proceso selectivo, se desprenda
que no se posee alguno de los requisitos, los interesados
decaeran en todos los derechos que pudieran derivar
de su participacion en el procedimiento.

SEPTIMA. Tribunal calificador.

1. Al Tribunal calificador le corresponde el desarrollo
y la calificaciéon del proceso selectivo.

2. El Tribunal calificador que juzgara este concurso-
oposicion sera el que figura en el Anexo IV a esta
convocatoria.

3. En los casos de ausencia, enfermedad, absten-
cién o recusacion u otra causa legal de los miembros
integrantes del Tribunal, estos seran sustituidos por
sus respectivos suplentes con caracter permanente.

4. El Tribunal adoptara sus acuerdos por mayoria de
votos de los miembros presentes. En caso de empate,
el presidente o presidenta tendra voto de calidad.

5. El Tribunal calificador no podra constituirse ni ac-
tuar sin la asistencia de al menos tres de sus miembros.

6. No podran formar parte del Tribunal calificador
aquellas personas, funcionarios o0 no, que hubiesen
realizado tareas de preparacion de aspirantes a pruebas
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selectivas en los cinco afios anteriores a la publicacién
de esta convocatoria.

Los miembros del Tribunal calificador deberan
abstenerse de intervenir, notificandolo a la Mesa del
Parlamento de Andalucia, cuando concurra en ellos
alguna de las circunstancias previstas en el articulo 28
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. Los aspirantes
podran recusar a los miembros del Tribunal calificador
cuando concurran las circunstancias previstas en el
articulo mencionado.

7. Aefectos de comunicaciones y demas incidencias,
el Tribunal calificador tendra su sede en el domicilio
oficial del Parlamento de Andalucia, calle San Juan de
Ribera, s/n, Sevilla, 41009.

8. El Tribunal calificador queda facultado para
resolver cuantas dudas se presenten y para tomar los
acuerdos necesarios para el buen orden de este pro-
ceso selectivo en todo lo no previsto en estas bases.

9. El Tribunal calificador podra recabar el asesora-
miento de personas con especial conocimiento en las
materias que sean objeto de cada ejercicio. No obstante,
la Mesa de la Camara podra designar funcionarios que
colaboren temporalmente en el desarrollo del proceso
de seleccién con las competencias de ejecucion ma-
terial y ordenacién administrativa que les atribuya el
Tribunal. Estos funcionarios estaran adscritos al Tribu-
nal y ejerceran sus funciones de conformidad con las
instrucciones que este les curse al efecto, siéndoles,
por tanto, de aplicacion la obligacién de abstencion
o la posibilidad de recusacion cuando concurran en
ellos las circunstancias a las que se refiere el epigrafe 6
de esta base.

10. Las centrales sindicales con representacién en
el Consejo de Personal del Parlamento de Andalucia
podran proponer el nombramiento de una persona
que las represente ante el Tribunal calificador, que en
ningun caso formara parte de este. A esos efectos, las
organizaciones sindicales antes aludidas designaran un
representante y un suplente si asi lo estiman oportuno.
Dicha designacién se realizara en el plazo de diez
dias habiles, contados a partir de la publicacion en el
Boletin Oficial del Parlamento de Andalucia de la lista
definitiva de admitidos y excluidos. Transcurrido dicho
plazo sin efectuarse dicha designacion, se entendera
que se renuncia a dicha representacion.

11. Por cada sesion del Tribunal se levantara acta,
que, leida al principio de la sesién siguiente y hechas,
en su caso, las rectificaciones que procedan, se auto-
rizara con la firma del secretario o secretaria y el visto
bueno del presidente o presidenta.

OCTAVA. Lista de aprobados.

1. Finalizado el concurso-oposicion, el Tribunal hara
publica, en el tabléon de anuncios y en la pagina web
de la Camara, la relacién provisional de la persona
aspirante aprobada con indicacion de la puntuacién
obtenida tanto en la fase de oposicién como en la

de concurso, desglosada esta ultima conforme a los
apartados del baremo de méritos.

Contra esta relacion podran presentarse alegacio-
nes, que no tendran caracter de recurso, ante el Tribunal
calificador, en el plazo de diez dias habiles, contados
a partir del dia siguiente al de la publicacién de la lista
en la pagina web de la Camara. Dichas alegaciones
seran decididas en la relacion definitiva de la persona
aspirante aprobada.

2. Transcurrido el plazo referido en el punto anterior
y resueltas las alegaciones en su caso presentadas, el
Tribunal hara publica, en los mismos lugares previstos
en el punto anterior, la relacion definitiva de la persona
aprobada con las calificaciones obtenidas en cada una
de las fases del proceso selectivo y la elevara ala Mesa
del Parlamento de Andalucia para el nombramiento
como personal funcionario en practicas. Contra esta
lista final, que se publicara en el Boletin Oficial del
Parlamento de Andalucia, podra interponerse recurso
de alzada ante la Mesa de la Camara, en el plazo de un
mes contado a partir del dia siguiente a aquel en que
se haga publica en el citado Boletin, de conformidad
con los articulos 114 y siguientes de la Ley 30/1992.

3. En ningun caso el Tribunal calificador podra
proponer el acceso a la condicién de funcionario del
Cuerpo Técnico del Parlamento de Andalucia, Escala
de Técnicos Diplomados, Especialidad: Ayudantes de
Biblioteca, Documentacioén y Archivo, de un numero
superior de aspirantes aprobados al de la plaza
convocada.

NOVENA. Presentacion de documentos y nombramiento.

1.La persona participante en el concurso-oposicién
propuesta por el Tribunal calificador para ocupar plaza
debera presentar en el Registro General del Parlamento
de Andalucia, dentro del plazo de veinte dias natura-
les, contados a partir de que se publique la propuesta
de nombramiento, la documentacion que se detalla
seguidamente:

a) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad
o Pasaporte.

b) Fotocopia del titulo académico oficial exigido
para el ingreso en el Cuerpo Técnico del Parlamento
de Andalucia, Escala de Técnicos Diplomados, o de la
justificacién acreditativa de haber solicitado y abona-
do los correspondientes derechos para su obtencién,
debidamente compulsada.

c) Declaracion jurada o promesa de no haber sido
separado o separada mediante expediente disciplinario
del servicio de cualquiera de las Administraciones Publi-
cas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de
las comunidades auténomas, ni hallarse eninhabilitacion
absoluta o especial para empleos o cargos publicos por
resolucion judicial, para el ingreso al Cuerpo y Escala
de funcionarios, y no poseer la condicién de personal
funcionario del Cuerpo y Escala convocado.

d) Certificado médico que acredite poseer la ca-
pacidad funcional para el desempefio de las tareas
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habituales del Cuerpo, Escala y Especialidad a que
se aspira.

2. La persona aspirante estara exenta de justificar
documentalmente las condiciones y los requisitos ya
acreditados en su expediente de personal en el Par-
lamento de Andalucia

3. Si dentro del plazo fijado, y salvo los casos de
fuerza mayor, no comparece o no presenta la persona
aspirante la documentacién o del examen de esta se
deduce que carece de alguno de los requisitos sefiala-
dos en la base cuarta, no podra ser nombrada personal
funcionario del Cuerpo Técnico del Parlamento de An-
dalucia, Escala de Técnicos Diplomados, Especialidad:
Ayudantes de Biblioteca, Documentacion y Archivo en
practicas y quedaran sin efecto sus actuaciones, sin
perjuicio de la responsabilidad en que pudiera haber
incurrido por falsedad en la solicitud de participacion.

4. Transcurrido el plazo de presentacion de docu-
mentos y comprobada su conformidad, la Mesa de la
Camara efectuara el nombramiento provisional de la
persona aspirante propuesta por el Tribunal como per-
sonal funcionario del Cuerpo Técnico del Parlamento de
Andalucia, Escala de Técnicos Diplomados, Especiali-
dad: Ayudantes de Biblioteca, Documentacién y Archivo
en practicas. Dicho nombramiento sera publicado en el
Boletin Oficial del Parlamento de Andalucia.

La persona aspirante debera tomar posesion en el
plazo maximo de un mes, contado a partir de la publi-
cacion de su nombramiento provisional en el Boletin
Oficial del Parlamento de Andalucia. De no hacerlo asi,
y salvo caso de fuerza mayor debidamente acreditada,
se entendera que renuncia a los derechos derivados
del concurso-oposicion.

5. De acuerdo con lo establecido en el articulo 8
del Estatuto del Personal del Parlamento de Andalucia,
superado el periodo de practicas de seis meses, se
procedera por la Mesa de la Camara al nombramiento
definitivo, adquiriéndose la condicion de personal fun-
cionario del Cuerpo Técnico del Parlamento de Anda-
lucia, Escala de Técnicos Diplomados, Especialidad:
Ayudantes de Biblioteca, Documentacién y Archivo.

DEcCIMA. Norma final.

En lo no dispuesto en la presente convocatoria,
a este proceso selectivo le seran de aplicacion el
Estatuto del Personal del Parlamento de Andalucia,
la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del
Empleado Publico, y el resto de la legislacion vigente
en la materia.

Contra la presente convocatoria, podra interponerse,
con caracter potestativo, recurso de reposicion ante la
Mesa del Parlamento de Andalucia en el plazo de un
mes desde su publicacion, o bien recurso contencioso-
administrativo, en el plazo de dos meses desde su pu-
blicacién, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo
del Tribunal Superior de Justicia de Andalucia, con sede en
Sevilla, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administra-

ciones Publicasy del Procedimiento Administrativo Comun,
y en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, significandose
que, en caso de interponer recurso de reposicién, no
se podra interponer recurso contencioso-administrativo
hasta que aquel sea resuelto expresamente o se haya
producido su desestimacion presunta.

Asimismo, la Mesa del Parlamento de Andalucia
podra, en su caso, proceder a la revisién de las re-
soluciones del Tribunal, conforme a lo previsto en la
citada Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Sevilla, 9 de diciembre de 2010.
El Letrado Mayor del Parlamento de Andalucia,
José Antonio Viboras Jiménez.

ANEXO |
Descripcion del proceso selectivo

El proceso selectivo constara de dos fases. Una
fase de oposicion y otra fase de concurso. La fase de
concurso solo se valorara a los aspirantes que hayan
superado la fase de oposicion.

1. FASE DE OPOSICION.

A. La oposicion estara formada por los siguientes
ejercicios de caracter eliminatorio:

Primer ejercicio.

Consistira en contestar por escrito un cuestionario
de cien preguntas tipo test con tres respuestas alter-
nativas, de las que solo una de ellas sera la correcta.
Las preguntas versaran sobre el programa de materias
que figura en el Anexo Il. La puntuacién se obtendra
de la aplicacion de la siguiente formula matematica:
A-(E/3) (siendo A el numero de aciertos y E el nimero
de errores).

El tiempo maximo para la realizacion de este ejer-
cicio sera de noventa minutos.

Segundo egjercicio.

Tendra tres partes diferentes:

Primera. Consistira en la redaccion en espafol de
un resumen informativo de un texto que se entregara
en inglés, francés o aleman (a elegir por la persona
opositora), con la ayuda de diccionario. Elidioma elegido
debera ser consignado en la solicitud en el apartado
correspondiente.

Segunda. Catalogacion. Redaccion de los asientos
bibliograficos de tres impresos modernos. El asiento
constara de:

a) Catalogacion de acuerdo con las vigentes Re-
glas de catalogacién (Ed. Rev. Madrid, Ministerio de
Educacion y Cultura, Boletin Oficial del Estado, 1999)

b) Descriptores o encabezamientos de materia, que
se redactaran ajustandose a algunos de los tesauros
o listas de encabezamientos existentes.
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c¢) Clasificacion decimal universal.

d) Descripcion bibliografica en formato MARC.

Para el desarrollo de esta parte se podran utilizar
las Reglas de catalogacion, las tablas de la CDU, las
listas de encabezamientos de materia o tesauros.

Tercera. Consistira en el desarrollo y resolucién de
un supuesto practico de busqueda documental, pro-
puesto por el Tribunal, relacionado con el ejercicio de
las funciones propias de la plaza a que se opta. Para
la realizacién de este ejercicio los opositores podran
disponer de cuantos libros y apuntes estimen oportunos.

Los opositores dispondran para las tres partes de
este ejercicio de un tiempo maximo de cuatro horas.

B. Valoracion de los ejercicios.

— El primer ejercicio se valorara de cero a diez pun-
tos, siendo necesario para poder realizar el segundo
ejercicio haber obtenido al menos cinco puntos.

Corregido este ejercicio, el Tribunal calificador pu-
blicara en el tablén de anuncios y en la pagina web del
Parlamento de Andalucialarelacion de aspirantes que lo
han superado, con indicacion de la puntuacién obtenida.

— El segundo ejercicio se valorara de cero a diez
puntos (resumen, dos puntos; catalogacién, cuatro
puntos, y supuesto practico, cuatro puntos), siendo
necesario para su superacioén haber obtenido cinco
puntos y no haber sido calificado con cero puntos
en ninguna de las tres partes en que esta dividido
el ejercicio.

Corregido este ejercicio, el Tribunal calificador
publicara en el tablén de anuncios y en la pagina web
del Parlamento de Andalucia la relacion de aspirantes
que lo han superado, con indicacién de la puntuacion
obtenida en cada parte del ejercicio y la suma total.
Asimismo, el Tribunal calificador publicara en el tablén
de anuncios y en la pagina web del Parlamento de
Andalucia la relacion de aspirantes que han superado
la fase de oposicidn, con indicacién de la puntuacion
obtenida, que vendra determinada por la suma de
las puntuaciones obtenidas en cada uno de los tres
ejercicios.

C. El Tribunal quedara facultado para determinar el
nivel minimo en cada una de las pruebas.

D. La fecha de realizacién de cada uno de los
ejercicios sera publicada en el tablon de anuncios del
Parlamento de Andalucia, al menos con siete dias
naturales de antelacion.

E. Los opositores seran convocados para cada
ejercicio mediante llamamiento unico, siendo excluidos
quienes no comparezcan.

2. FASE DE CONCURSO.

2.1. La fase de concurso consistira en la valoracion
de los méritos que acrediten las personas aspirantes
que hayan superado la fase de oposicion, referidos al
dia de publicacién en el Boletin Oficial del Parlamento
de Andalucia de la presente convocatoria.

2.2. Dentro del plazo de diez dias habiles, contados

a partir del dia en que se haya publicado en la pagina
web del Parlamento de Andalucia la relacion de as-
pirantes del Cuerpo de Oficiales de Gestion que han
superado la fase de oposicion, los que consten en la
relacion citada procederan a la autobaremacién de
sus méritos conforme al baremo correspondiente al
concurso general de méritos aprobado por Acuerdo
de la Mesa de la Camara de 16 de abril de 2010
(BOPA num. 446, de 28 de abril). EI modelo de
autobaremacién de méritos es el que figura en el
Anexo V a este Acuerdo.

2.3. Finalizado el plazo previsto en el apartado 2.2.,
el Tribunal calificador procedera a la verificacion de la
autobaremacion presentada por los aspirantes que han
superado la fase de oposicion.

En dicho proceso de verificacion, el Tribunal
calificador podra minorar la puntuacion consignada
por los aspirantes en el caso de méritos no valora-
bles conforme al baremo de méritos o en el caso
de apreciar errores aritméticos. En el supuesto de
méritos autobaremados en subapartados erréneos,
el Tribunal calificador podra trasladar aquellos al
subapartado correcto, sin que ello pueda implicar
aumento de la puntuacién total autoasignada por los
aspirantes en cada apartado. En ningun caso podra
el Tribunal calificador otorgar una puntuaciéon mayor
a la consignada en cada apartado del baremo por
los aspirantes.

2.4. Solo se valoraran por el Tribunal calificador,
a efectos de determinar la puntuacion en la fase de
concurso, los méritos referidos a la fecha del dia de
publicacién en el Boletin Oficial del Parlamento de An-
dalucia de la presente convocatoria que sean alegados
y autobaremados por los participantes durante el plazo
de presentacion del autobaremo. No se tomaran en
consideracion los méritos alegados con posterioridad
a la finalizacion de dicho plazo, ni aquellos méritos no
autobaremados por los aspirantes.

2.5. Tanto la solicitud de participacién como el Anexo V
deberan cumplimentarse de forma que permitan al
Tribunal calificador el conocimiento y computo de
las diferentes circunstancias y méritos de los candi-
datos, para lo que se debera acreditar, mediante los
pertinentes documentos, todos los datos alegados.
El Tribunal calificador, en cualquier momento, podra
contrastar estos datos con los existentes en el Servicio
de Personal y Asuntos Generales del Parlamento de
Andalucia, o, en su caso, solicitar las oportunas acla-
raciones y comprobantes a la persona concursante, y,
si procediera, modificar la puntuacién otorgada. Las
posibles discrepancias o dudas subsistentes seran
resueltas, definitivamente, segun los datos aportados
por el Servicio de Personal y Asuntos Generales del
Parlamento de Andalucia.

2.6. En ningun caso la puntuaciéon obtenida en la
fase de concurso podra ser aplicada para superar la
fase de oposicion.
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TEMA 1. Las fuentes del Derecho en Espafia. La
Constitucion como norma juridica. Los tratados inter-
nacionales. La ley. El reglamento.

TEMA 2. La Constitucién Espafola de 1978. Estruc-
tura general. Los valores superiores de la Constitucion.
Derechos y deberes fundamentales en la Constitucion
Espafiola.

TEMA 3. Los poderes del Estado. La Corona. Las
Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion
General del Estado. El Poder Judicial.

TEMA 4. La representacion politica en Espafa. Los
partidos politicos. El sistema electoral espafiol para las
elecciones al Congresoy al Senado. Las organizaciones
sindicales y empresariales en Espana.

TEMA 5. La organizacion territorial del Estado. Las
Comunidades Auténomas. Las Entidades Locales en
Espafa.

TEMA 6. El Tribunal Constitucional. El Tribunal de
Cuentas. El Defensor del Pueblo.

TEMA. El procedimiento administrativo. Iniciacién,
instruccién y terminacion del procedimiento. El silencio
administrativo. Los actos administrativos. Los requisitos
de validez del acto administrativo. Nulidad de pleno
derecho y anulabilidad.

TEMA 8. Proteccion de datos de caracter personal.
Ambito de aplicacién. Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos: 6rganos y competencias. Principios de pro-
teccion. Derechos de los ciudadanos.

TEMA 9. El Derecho de la funcion publica. El nue-
vo Estatuto Basico del Empleado Publico. Clases de
personal. Cuerpos, escalas y relaciones de puestos de
trabajo. El contenido del estatus funcionarial. Situacio-
nes administrativas.

TEMA 10. La Comunidad Auténoma de Andalucia.
El predmbulo del Estatuto y la identidad de Andalucia
en el contexto del Estado autonémico. Derechos so-
ciales, deberes y politicas publicas en el Estatuto. Las
competencias de la Comunidad Auténoma.

TEMA 11. Organizacion territorial e institucional de
la Comunidad Auténoma. La Presidencia de la Junta de
Andalucia. El Consejo de Gobierno. La Administracién
de la Comunidad Autonoma de Andalucia. Organizacion
central y territorial.

TEMA 12. El Parlamento de Andalucia (l). Compo-
sicion y sistema electoral. Prerrogativas de la Camara.
La legislatura y su prorroga. Constitucion y disolucion
de la Camara. Los periodos de sesiones y las sesiones
extraordinarias.

TEMA 13. El Parlamento de Andalucia (Il). El es-
tatuto de los diputados. Los grupos parlamentarios. El
diputado o diputada no adscrito.

TEMA 14. El Parlamento de Andalucia (lll). La
Presidencia. La Mesa. La Junta de Portavoces. Las
comisiones. Los grupos de trabajo. El Pleno. La Dipu-
taciéon Permanente.

TEMA 15. El Parlamento de Andalucia (IV). Ca-
lendario de trabajo. El orden del dia. Los debates.
El quérum. Las votaciones. La caducidad anual de
iniciativas parlamentarias. La disciplina parlamentaria.

TEMA 16. El Parlamento de Andalucia (V). La inicia-
tiva legislativa. El procedimiento comun. Especialidad
en el procedimiento legislativo.

TEMA 17. El Parlamento de Andalucia (VI). La
investidura del Presidente o Presidenta de la Junta
de Andalucia. La cuestion de confianza. La mocion de
censura. Convalidacién de decretos leyes y control de
decretos legislativos.

TEMA 18. El Parlamento de Andalucia (VII). Con-
venios de colaboracién y acuerdos de cooperacién
con otras comunidades auténomas. Debate sobre el
estado de la Comunidad. Comunicaciones, programas
y planes del Consejo de Gobierno. Mociones y propo-
siciones no de ley.

TEMA 19. El Parlamento de Andalucia (VIII). Las
solicitudes de informacion y documentacién. Las pre-
guntas parlamentarias. Las interpelaciones. Sesiones
informativas. Las comisiones de investigacién. El de-
recho de peticion de los ciudadanos.

TEMA 20. El Estatuto de Gobierno y Régimen Inte-
rior del Parlamento de Andalucia. Competencias de la
Mesa y del Letrado o Letrada mayor en la materia. Or-
ganizacién y funciones de los servicios del Parlamento.

TEMA 21. El personal al servicio del Parlamento
de Andalucia: normativa aplicable. Clases. Ingreso y
cese. Provisién de puestos de trabajo. Situaciones
e incompatibilidades. Derechos y deberes. Régimen
disciplinario. Representacion y participacion.

TEMA 22. El Defensor del Pueblo Andaluz. La Ca-
mara de Cuentas de Andalucia. El Consejo Audiovisual
de Andalucia. Otros 6rganos total o parcialmente de
extraccion parlamentaria. Elecciones, nombramientos
o propuestas que efectua el Parlamento de Andalucia.

TEMA 23. La Union Europea. Origenes y evolucion.
Instituciones comunitarias. Las fuentes del Derecho
comunitario. Relaciones de la Comunidad Auténoma
de Andalucia con las instituciones de la Unién Europea.

TEMA 24. Normativa comunitaria, nacional y
autonémica sobre igualdad de género. Criterios para
evitar el uso sexista del lenguaje y su procedimiento
de aplicacion en los escritos y documentos oficiales de
los 6rganos y servicios del Parlamento de Andalucia.

TEMA 25. Concepto y desarrollo de la biblioteco-
nomia.

TEMA 26. Concepto y funciéon de la biblioteca.
Clases de bibliotecas.

TEMA 27. La catalogacion: concepto. La catalogacion
en un entorno automatizado. Formatos de intercambio
de informacion bibliogréafica: Formato MARC.

TEMA 28. La clasificacion. Clasificaciones siste-
maticas y alfabéticas. La CDU.

TEMA 29. Los catalogos. Concepto, clases y fines.
Los catalogos de acceso publico en linea.
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TEMA 30. Gestion y administracion de la bibliote-
ca: instrumentos y técnicas. Evaluacién y gestiéon de
la calidad.

TEMA 31. La gestion de la coleccion: seleccion,
adquisicion y evaluacion.

TEMA 32. Los servicios bibliotecarios. El préstamo
y los servicios de informacion y difusion.

TEMA 33. Cooperacion bibliotecaria. Sistemas y
redes de bibliotecas.

TEMA 34. La organizacion bibliotecaria espafiola.
El sistema bibliotecario de Andalucia.

TEMA 35. Bibliotecas nacionales. Concepto y mision.
La Biblioteca de Andalucia.

TEMA 36. La biblioteca especializa. Las bibliotecas
universitarias.

TEMA 37. Las bibliotecas publicas.

TEMA 38. La biblioteca parlamentaria.

TEMA 39. El Servicio de Biblioteca y el Servicio de
Documentacion y Archivo del Parlamento de Andalucia.

TEMA 40. Definicién y objetivos de la bibliografia.
Tipologia y evolucion histérica de la bibliografia.

TEMA 41. Concepto de archivo. Funciones. Clases.
La organizacion de los archivos en Espafia. El sistema
andaluz de archivos El archivo parlamentario.

TEMA 42. El documento de archivo. Concepto,
caracteristicas y valor. Los documentos electrénicos.

TEMA 43. Los ingresos de documentos en los
archivos: las transferencias.

TEMA 44. La gestion de documentos: modelos.
Organizacion: clasificacion, ordenacion.

TEMA 45. La valoracién y la seleccion documental.
La conservacion y la eliminacién de documentos.

TEMA 46. La descripcion de fondos. Concepto,
metodologia e instrumentos. La normalizacion.

TEMA 47. La accesibilidad documental: cuestiones
legales. La consulta de documentos. Secretos oficiales.

TEMA48. Conservacioény restauracion de documen-
tos de archivo. Los agentes de destruccion documental.
La preservaciéon documental.

TEMA 49. La documentacion: concepto general.
Clases de documentos. Documentos primarios y do-
cumentos secundarios.

TEMA 50. El resumen documental: clases, elabo-
racion y funcién. Normas 1SO.

TEMA 51. La indizacién: concepto, sistemas y prin-
cipios. Técnicas avanzadas de indizacién documental.

TEMAS52. Larecuperacion de lainformacion. Herra-
mientas de busqueda y recuperacion de la informacion
en Internet.

TEMA 53. Los lenguajes documentales.

TEMA 54. Los tesauros. Estructura, elaboracion y
funcion. El tesauro EUROVOC.

TEMA 55. Las publicaciones periddicas cientificas.
Situacion y evolucion de las revistas cientificas.

TEMA 56. La industria de la informacion. Acceso
y gestion de los recursos electronicos.

TEMA 57. Las bases de datos. Principales bases de
datos en ciencias sociales. Bases de datos juridicas,
econdémicas y estadisticas.

TEMA 58. La documentacién juridica, politica y
administrativa: clases, contenido y acceso.

TEMA 59. La documentacion judicial: clases, con-
tenido y acceso.

TEMA 60. La documentacion parlamentaria. Pu-
blicaciones de los parlamentos. Las paginas web
parlamentarias.

TEMA 61. La documentacién de la Union Europea.
Documentacién de la Comisién Europea. Documenta-
cion y publicaciones del Parlamento Europeo.

TEMA 62. La documentacion y publicaciones de
organismos internacionales. Sistema de Naciones Uni-
das. OCDE, Consejo de Europa y Tribunal de Justicia
Internacional.

TEMA 63. Las tecnologias de la informacion y
comunicacion y su aplicacion a los procesos de los
centros de informacion.

TEMA 64. Impacto de Internet en el acceso a la
informacion. Las nuevas tendencias de la web.

TEMA 65. Las organizaciones internacionales
relacionadas con la documentacion. FID. IFLA. I1SO.

TEMA 66. Bibliometria. Normalizacién. Terminolo-
gia. La investigacion en el campo de la informacion y
documentacion.

TEMA 67. La propiedad intelectual. Legislacion
espafiola y convenios internacionales.

TEMA 68. Concepto y régimen juridico del patrimo-
nio histérico. El patrimonio documental y bibliografico.

TEMA 69. La industria editorial en Espana. Pano-
rama en Andalucia. La edicién electronica.

ANEXO IV
Tribunal calificador de las pruebas selectivas para
el ingreso en el Cuerpo Técnico del Parlamento
de Andalucia, Escala de Técnicos Diplomados,
Especialidad: Ayudantes de Biblioteca, Documentacion
y Archivo

TITULARES:

Presidente: D. José Antonio Viboras Jiménez.
Vocal 1°: D. Javier Pardo Falcon.

Vocal 2°: DAa. Elena Marqués Nufez.

Vocal 3°: Dfia. Guillermina Perdigones Gallimé.
Secretario: D. Carlos Rodriguez Castellé.

SUPLENTES:

Presidente: D. Placido Fernandez-Viagas Bartolomé.
Vocal 1°: D. Angel Marrero Garcia-Rojo.

Vocal 2°: Dfia. Maria del Rosario de la Fuente Verdasco.
Vocal 3°: Dfia. Amalia Buzén Carretero.
Secretario: D. Manuel Borreguero Ruiz.
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ANEXO III

'ARLAMENTO DE ANDALUCI

INSTANCIA DE PARTICIPACION

Lugar reservado para el registro de entrada

PROMOCION INTERNA.

CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION PARA PROVEER UNA PLAZA DEL CUERPO TECNICO DEL PARLAMENTO DE ANDALUCIA,
ESCALA DE TECNICOS DIPLOMADOS, ESPECIALIDAD: AYUDANTES DE BIBIOTECA, DOCUMENTACION Y ARCHIVO, POR EL SISTEMA DE

DATOS PERSONALES DE LA PERSONA SOLICITANTE

1. apellido:

2."apellido:

Nombre:

DNI, pasaporte o nimero de
identidad extranjero:

Domicilio para posibles notificaciones (calle, plaza o avenida, nimero, localidad con indicativo postal y provincia):

Cédigo de la convocatoria:

DECLARA:

probar d te los datos reseiad
[/Documentacion acreditativa del abono de tasas

Declaracion de reunir los requisitos exigidos en las bases de la convocatoria:

La persona abajo firmante solicita ser admitida a las pruebas a que se refiere la presente instancia y

Que son ciertos los datos consignados en la misma y que retine los requisitos exigidos para el ingreso en la presente convocatoria, y se compromete a
en esta solicitud adjuntando a la misma:

[/Documentacion acreditativa de ser miembro de familia numerosa de categoria especial
[/Documentacion acreditativa de ser miembro de familia numerosa de categoria general

Otros datos a consignar (si no dispone de espacio suficiente, continuar al dorso):

En

de de

,a
LA PERSONA

SOLICITANTE

Fdo.:

EXCMA. SRA. PRESIDENTA DEL PARLAMENTO DE ANDALUCIA

Véase instrucciones al dorso, para cumplimentar el formulario
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INSTANCIA DE PARTICIPACION
DORSO QUE SE CITA
CONCURSO-OPOSICION
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ANEXO V
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PARLAMENTO DE ANDALUCIA

Lugar reservado para el Registro de Entrada

AUTOBAREMACION DE MERITOS DE LA FASE DE CONCURSO

TECNICO DEL PARLAMENTO DE ANDALUCIA, ESCALA DE TECNICOS

CUERPO:
DIPLOMADOS
ESPECIALIDAD: AYUDANTES DE BIBLIOTECA, DOCUMENTACION Y ARCHIVO
DATOS PERSONALES DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
NOMBRE DNI
MERITOS A VALORAR
1. ANTIGUEDAD (maximo 20 puntos)
DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO Y FECHA FECHA FIN
ADMINISTRACION PUBLICA INICIO
Total meses: I:I
PUNTUACION
ANTIGUEDAD
2. EXPERIENCIA (maximo 30 puntos)
. FECHA
DENOMINACION DEL PUESTO DE TRABAJO INICIO FECHA FIN

Total trimestres: |:|

PUNTUACION
EXPERIENCIA
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3. FORMACION (maximo 30 puntos)
ORGANISMO QUE LO 0
DENOMINACION Y FECHA DEL CURSO ORGANIZA, IMPARTE U N° HORAS/ PUNTOS POR
HOMOLOGA. APROVECHAMIENTO CURSO
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3. FORMACION (maximo 30 puntos) CONTINUACION

ORGANISMO QUE LO
DENOMINACION Y FECHA DEL CURSO ORGANIZA, IMPARTE U
HOMOLOGA

N° HORAS/ PUNTOS POR
APROVECHAMIENTO CURSO

TOTAL PUNTUACION CURSOS
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4. TITULACION (maximo 10 puntos)

] PUNTOS POR
TITULACION CENTRO QUE LA EXPIDE TITULACION

, , L PUNTUACION
(Se valorara un solo titulo académico) TITULACION
5. GRADO PERSONAL CONSOLIDADO (maximo 10 puntos)
PUNTOS POR
1. GRADO IGUAL O SUPERIOR NIVEL 24 GRADO
2. GRADO INFERIOR EN UNO O DOS NIVELES AL 24 | PUNTOS POR
GRADO
PUNTUACION GRADO
PERSONAL

PUNTUACION TOTAL DEL AUTOBAREMO

1. PUNTUACION ANTIGUEDAD

2. PUNTUACION EXPERIENCIA

3. PUNTUACION FORMACION

4. PUNTUACION TITULACION

5. GRADO PERSONAL CONSOLIDADO

PUNTUACION TOTAL AUTOBAREMO

OBSERVACIONES Y OTROS DATOS A CONSIGNAR:

DECLARACION, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad que son ciertos cuantos datos figuran en el
presente impreso de autobaremo.

En ,a_ de de 2010
LA PERSONA SOLICITANTE

Fdo.:

EXCMA. SRA. PRESIDENTA DEL PARLAMENTO DE ANDALUCIA
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