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ESTATUTO DE GOBIERNO Y REGIMEN INTERIOR DEL PARLAMENTO DE ANDALUCIA

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Estatuto de Gobierno y Régimen Interior actualmente vigente fue aprobado por la Mesa
del Parlamento de Andalucia el dia 15 de diciembre de 1992. Aunque ha sido objeto de suce-
sivas reformas parciales, el dato resulta ilustrativo de cdmo el Estatuto fue pensado para un
parlamento y una época cuyas necesidades organizativas resultaban muy diferentes a las que
se dan en la Camara actual.

El presente acuerdo acomete, precisamente, la tarea, largamente demandada, de actualizar
el régimen organizativo del Parlamento de Andalucia, lo cual lleva a cabo mediante la aproba-
cion de un nuevo estatuto de gobierno y régimen interior que sustituye al que, con sus modifi-
caciones posteriores, ha estado en vigor durante mas de treinta afios. Hito catalizador de la
aprobacién de este nuevo estatuto de gobierno y régimen interior ha sido, a su vez, la simulta-
nea elaboracion y aprobacion de una amplia modificacion de la relacion de puestos de trabajo,
que lleva a cabo un nuevo diseno de la estructuracion del personal al servicio de la Camara.

Como novedades principales del presente estatuto de gobierno y régimen interior, en rela-
cion con el anterior, pueden enunciarse las siguientes:

a) Se crea el Servicio de Régimen Interior, que adquiere independencia con respecto al de
Asuntos Generales y Gestion del Personal, al entenderse que sus funciones tienen una enti-
dad y autonomia que justifican esta solucion. Asimismo, el Gabinete de Prensa y la Oficina de
Mantenimiento pasan a denominarse Servicio de Comunicacién y Servicio de Mantenimiento
respectivamente. Con ello, ademas, se proporciona mayor coherencia a la organizacion admi-
nistrativa del Parlamento de Andalucia.

b) El actual Servicio de Publicaciones Oficiales y el Centro de Publicaciones no Oficiales se
funden en un Unico servicio, en el que se desarrollaran las funciones que dichas unidades llevan
a cabo actualmente de forma separada. Por su parte, los actuales servicios de Biblioteca y de
Documentacion y Archivo se fusionan en un unico Servicio de Biblioteca, Documentacion y Ar-
chivo, como soluciéon que, se entiende, favorecera el desarrollo coordinado de unas funciones
que guardan un importante grado de relacion entre si.

c¢) Junto a lo anterior, se actualiza el enunciado de las funciones de distintas unidades, co-
mo es el caso, sefaladamente, del Servicio de Informatica. En este sentido, se adapta el
enunciado de las funciones de este servicio a la importancia del soporte que presta a dipu-
tados, grupos parlamentarios y administracion del Parlamento de Andalucia sobre los elemen-
tos tecnoldgicos puestos a su disposicion, y la renovacion de la infraestructura y los medios de
la Camara; se reconoce el trascendente papel que ha de desarrollar en la transformacion digi-
tal del Parlamento de Andalucia; y se recoge el importante papel que debe desempenar en
materia de ciberseguridad.
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d) Relevante es también la actualizacion del enunciado de las funciones del Servicio de
Contratacién, de conformidad con las que realiza en el actual marco de la contratacion admi-
nistrativa.

e) Se actualizan las funciones de la Intervencion General, que ve, ademas, reforzada su au-
tonomia funcional en el desarrollo de sus funciones propias.

f) Se recogen las oficinas de Transparencia y Atencion a los Diputados, Registro y Control
Presupuestario como 6rganos dependientes de Secretaria General. Con ello, en particular, se
recoge expresamente la funcion de transparencia y atencion a diputados conforme a la entidad
que ha adquirido en el desarrollo de la actividad del Parlamento de Andalucia. Se reconoce,
asimismo, el papel que para la aplicacion de la politica de transparencia del Parlamento de
Andalucia desarrollan tanto el Servicio de Contratacion como el de Informatica.

g) Finalmente, y sin perjuicio de los demas cambios que recoge el nuevo Estatuto de Go-
bierno y Régimen Interior del Parlamento de Andalucia en relacién con su precedente, desta-
ca, dentro de la referencia a la Oficina de Registro, la mencion a la presentacién de documen-
tos en la Sede Electronica del Parlamento de Andalucia, que es el preludio de cambios que
afectaran especificamente al Registro en el marco del proceso de digitalizacion del Parlamento
de Andalucia, y que requeriran una regulacion especifica y una adaptacion que habran de ser
disefiadas y dirigidas desde la Secretaria General y la Secretaria General Adjunta del Parla-
mento de Andalucia.

En fin, los cambios enunciados, junto a los demas que se recogen en la presente norma,
justifican la aprobacion de un nuevo estatuto de gobierno y régimen interior del Parlamento de
Andalucia, cuyo objeto es normalizar el desarrollo de las funciones que vienen desempefiando
en la practica los servicios y unidades del Parlamento de Andalucia, poner al dia la estructura
de la organizacion administrativa de la Camara y anticiparse a la evolucién que, previsiblemen-
te, tendran algunos servicios en el futuro.

En su virtud, la Mesa del Parlamento de Andalucia, en su sesién del dia 25 de octubre 2023,
ha adoptado el acuerdo por el que se aprueba el Estatuto de Gobierno y Régimen Interior del
Parlamento de Andalucia.

TiITULO |
DEL GOBIERNO Y REGIMEN INTERIOR

Articulo 1. Objeto.

El Parlamento de Andalucia, en el ejercicio de su autonomia reglamentaria y administrativa,
establece por el presente estatuto de gobierno y régimen interior la estructura administrativa y
las normas de funcionamiento precisas para el desarrollo de las competencias que estatuta-
riamente le corresponden.
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Articulo 2. Funciones de la Mesa.

1. Corresponde a la Mesa del Parlamento adoptar cuantas decisiones y medidas requieran
la organizacion del trabajo y el régimen y gobierno interior de la Camara, de conformidad con
lo previsto en el Reglamento del Parlamento de Andalucia.

2. Corresponde a la Mesa interpretar este estatuto en caso de duda y suplirlo en caso de
omisién, asi como su ejecucion junto con los demas érganos del Parlamento, segun sus fun-
ciones y competencias.

Articulo 3. Relacion de puestos de trabajo.

La Mesa del Parlamento aprobara la relacion de puestos de trabajo del personal al servicio
de la Camara y las plantillas del personal, de conformidad con los servicios creados.

Articulo 4. Posicion del letrado o letrada mayor.

El letrado o letrada mayor, bajo la direccidén del presidente o presidenta y de la Mesa, osten-
ta la jefatura superior de todo el personal, dependencias y servicios del Parlamento, de con-
formidad con el Reglamento del Parlamento de Andalucia.

TiTULO I
DE LOS SERVICIOS DEL PARLAMENTO

CAPITULO |
De la estructura organica

Articulo 5. Estructura organica.

El Parlamento de Andalucia tendra la siguiente estructura organica:
a) Gabinete de la Presidencia.
b) Secretaria General.

CAPITULO I
Del Gabinete de la Presidencia

Articulo 6. Definicién, composicion y naturaleza.

1. El Gabinete de la Presidencia es el 6rgano de apoyo directo e inmediato a la Presidencia,
a la que presta asesoramiento en el ejercicio de sus funciones.

2. El Gabinete de la Presidencia estara constituido por aquellos funcionarios del Parlamento
qgue se le adscriban, asi como por aquellas otras personas que, con caracter eventual, sean li-
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bremente designadas por la persona titular de la Presidencia, de acuerdo con las condiciones
presupuestarias y los puestos de trabajo fijados en las plantillas.

3. El Gabinete de la Presidencia dependera de manera directa e inmediata de la persona ti-
tular de la Presidencia.

4. La estructura del Gabinete de la Presidencia sera acordada por la Mesa del Parlamento
de Andalucia, a propuesta de la Presidencia.

5. El personal funcionario del Parlamento de Andalucia que preste servicios en el Gabinete
de la Presidencia pasara a la situacion de servicios especiales, salvo que opte por permanecer
en la situacion de servicio activo.

Articulo 7. Funciones del Gabinete de la Presidencia.

El Gabinete de la Presidencia tendra las siguientes funciones:

a) La asistencia técnica y administrativa al presidente o presidenta del Parlamento.

b) La organizacion y direccién de su personal.

¢) La organizacién de las visitas y viajes de la persona titular de la Presidencia del Parla-
mento, incluidos los supuestos en que los 6rganos presididos por la persona titular de la Presi-
dencia del Parlamento celebren sesiones fuera de su sede.

d) El traslado al Servicio de Protocolo de cuantas instrucciones sobre esta materia dicte la
Presidencia del Parlamento.

e) La supervision del desarrollo y la aplicacion de la identidad corporativa.

f) Cualesquiera otras funciones que le sean encomendadas por la Presidencia, sin perjuicio
de las atribuidas a los servicios de la Camara.

CAPITULO Il
De la Secretaria General

SECCION 1.2 SECRETARIA GENERAL

Articulo 8. Posicion del letrado o letrada mayor.

El letrado o letrada mayor, bajo la direccion del presidente o presidenta y de la Mesa del Par-
lamento, tiene a su cargo la Secretaria General, que constituye la Administraciéon parlamentaria.

Articulo 9. Nombramiento del letrado o letrada mayor.

El nombramiento del letrado o letrada mayor se efectuara, entre los funcionarios del cuerpo
de letrados del Parlamento, al comienzo de cada legislatura o como consecuencia de los su-

Pag. 8 Servicio de Publicaciones Oficiales del Parlamento de Andalucia



Estatuto de Gobierno y Régimen Interior del Parlamento de Andalucia

puestos previstos en el articulo 10, por acuerdo de la Mesa del Parlamento y a propuesta de
su presidente o presidenta. El letrado o letrada mayor podra ser reelegido.

Articulo 10. Cese del letrado o letrada mayor.

El letrado o letrada mayor cesara de su cargo por pérdida de la condicién de letrado del Par-
lamento, por renuncia, por pasar a situacién distinta de la de funcionario o funcionaria en servicio
activo, por imposibilidad en el ejercicio de su cargo o por decision del érgano que lo nombrdé.

Articulo 11. Funciones del letrado o letrada mayor.

Son funciones del letrado o letrada mayor:

a) La asistencia técnica y el asesoramiento a la Mesa y al presidente o presidenta del Par-
lamento en el ejercicio de sus funciones, asi como a las comisiones a las que asista.

b) La redaccion, con la supervision y autorizacion de uno de los secretarios y el visto bueno
del presidente o presidenta, de las actas de las sesiones plenarias, de la Mesa y de la Junta de
Portavoces.

¢) La expedicion, con la supervision y autorizacion de uno de los secretarios y el visto bueno
del presidente o presidenta, de las certificaciones de los acuerdos adoptados y de la documen-
tacion de los distintos érganos del Parlamento.

d) La autorizacion de las acreditaciones de los parlamentarios, asi como de los funcionarios
y resto del personal al servicio del Parlamento.

e) La ejecucion de los acuerdos de la Mesa y de las instrucciones del presidente o presidenta.

f) La coordinacion, bajo las directrices del presidente o presidenta de la Camara y de las me-
sas de las distintas comisiones, de la actividad parlamentaria reglamentariamente establecida.

g) La asistencia a la Presidencia en la ejecucion de los acuerdos y resoluciones de los 6r-
ganos de la Camara.

h) La remisién al servicio correspondiente de cuantos textos y documentos deban publicar-
se en el Boletin Oficial del Parlamento de Andalucia, asi como de su orden de publicacion, sin
perjuicio de las competencias de la Presidencia de la Camara.

i) La superior inspeccién del funcionamiento de los servicios del Parlamento y el ejercicio de
las medidas disciplinarias que, por el presente estatuto, le correspondan.

J) Cualesquiera otras funciones que la Mesa y su presidente o presidenta le asignen y las
demas que tuviera atribuidas por el Reglamento del Parlamento de Andalucia, por el presente
Estatuto o por la restante normativa en vigor.

Articulo 12. Personal de la Secretaria General.

Se adscribira a la Secretaria General el personal necesario para el desempefno de sus fun-
ciones.
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Articulo 13. Estructura organica de la Secretaria General.

1. La Secretaria General tendra la siguiente estructura organica:
a) Secretaria General Adjunta.

b) Intervencién General.

¢) Servicios Juridicos.

2. Dependen de Secretaria General los siguientes 6rganos:

a) Oficina de Transparencia y Atencion a los Diputados.

b) Oficina de Registro.

¢) Oficina de Control Presupuestario.

SECCION 2.2 SECRETARIA GENERAL ADJUNTA

Articulo 14. El letrado o letrada adjunto al letrado o letrada mayor.

1. La Secretaria General Adjunta estara a cargo del letrado o letrada adjunto al letrado o le-
trada mayor, cuyo nombramiento se efectuara por la Mesa entre funcionarios del cuerpo de le-
trados del Parlamento, a propuesta del letrado o letrada mayor.

2. El letrado o letrada adjunto al letrado o letrada mayor asiste a este en el ejercicio de sus
funciones y desempefa, bajo su direccion, la coordinacion inmediata de los servicios adminis-
trativos de la Camara, asi como cualquier otra funcién que le encomiende. Sustituira al letrado
o letrada mayor en los casos de vacante, ausencia y enfermedad, asi como durante el tiempo
de disfrute de las vacaciones, licencias y permisos regulados en el Estatuto de Personal del
Parlamento de Andalucia.

3. A la Secretaria General Adjunta se adscribira el personal necesario para el desempeno
de las funciones encomendadas.

4. En los casos de vacante, ausencia o enfermedad del letrado o letrada adjunto al letrado o
letrada mayor, asi como durante el tiempo de disfrute de las licencias y permisos regulados en
el Estatuto de Personal del Parlamento de Andalucia, la Mesa de la Camara podra nombrar, a
propuesta del letrado o letrada mayor, a un letrado o letrada para su sustitucion. Quien sustitu-
ya al letrado o letrada adjunto al letrado o letrada mayor devengara durante el tiempo en que
ejerza esta funcion los derechos propios de su cargo. La sustitucion terminara el dia en que se
reincorpore a su puesto el letrado o letrada adjunto al letrado o letrada mayor.

Articulo 15. Estructura organica de la Secretaria General Adjunta.

La Secretaria General Adjunta tiene la siguiente estructura organica:
a) Servicio de Gestidon Parlamentaria.

b) Servicio de Comunicacion.

¢) Servicio de Asuntos Generales y Gestién de Personal.

Pag. 10 Servicio de Publicaciones Oficiales del Parlamento de Andalucia



Estatuto de Gobierno y Régimen Interior del Parlamento de Andalucia

d) Servicio de Régimen Interior.

e) Servicio de Contratacion.

f) Servicio de Publicaciones.

g) Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo.
h) Servicio de Informatica.

i) Servicio de Mantenimiento.

§) Servicio de Protocolo.

k) Servicio de Gestion Econdmica

Articulo 16. Servicio de Gestion Parlamentaria.

1. Al Servicio de Gestion Parlamentaria corresponden las siguientes funciones:

a) La tramitacion de los documentos de caracter parlamentario y su custodia hasta su remi-
sion al Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo, incluyendo la gestion de convocato-
rias de las sesiones de 6rganos de la Camara.

b) La asistencia administrativa y preparacion de la documentacion, en cualquier formato,
necesaria para las sesiones de la Mesa de la Camara, la Junta de Portavoces, las ponencias
legislativas, las comisiones y el Pleno, y de otros érganos que pudieran crearse, siempre que,
en este ultimo caso, haya sido gestionada por el Servicio o pueda ser accesible por cualquier
medio.

c¢) La asistencia técnica al letrado o letrada mayor y al resto de letrados en cuestiones rela-
cionadas con la actividad parlamentaria.

d) La elaboracion y la tramitacion de las comunicaciones de los acuerdos adoptados por los
organos parlamentarios, asi como la elaboracion de las 6rdenes de publicacién de cuantos
asuntos relacionados con la actividad parlamentaria deban publicarse en el Boletin Oficial del
Parlamento de Andalucia, y su remision al Servicio de Publicaciones.

e) La actualizacién en la aplicaciéon correspondiente de la composicion de los 6rganos del
Parlamento de Andalucia y de aquellas personas que fueran elegidas o designadas por cual-
quier 6rgano de la Camara para formar parte de otros ajenos a la misma.

f) Todas aquellas tareas relacionadas con el funcionamiento de la Mesa de la Camara, de
las comisiones o del Pleno del Parlamento que le sean ordenadas por la Presidencia de la
Camara, por el letrado o letrada mayor o los letrados de las comisiones respectivas, en el am-
bito de sus competencias.

2. El Servicio de Gestién Parlamentaria estara a cargo de un funcionario o funcionaria con
categoria de jefatura de servicio, que sera nombrado por la Mesa a propuesta del letrado o le-
trada mayor.

Articulo 17. Servicio de Comunicacién.

1. Corresponden al Servicio de Comunicacion las siguientes funciones:
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a) Facilitar a los medios de comunicacién social la informacion sobre las actividades de los
distintos 6rganos del Parlamento, siguiendo las instrucciones del presidente o presidenta, la
Mesa de la Camara y el letrado o letrada mayor.

b) Realizar y gestionar las imagenes de la sefial institucional de television de las sesiones
plenarias, comisiones parlamentarias y juntas de portavoces.

c) Establecer relaciones permanentes con los medios de comunicacion social y acreditar a
sus representantes, de acuerdo con las instrucciones de la Mesa, para asistir a las sesiones de
la Camara.

d) Canalizar los contactos de los 6rganos y grupos parlamentarios con los medios de comu-
nicacion.

e) Organizar y coordinar las actividades destinadas a difundir la imagen del Parlamento.

f) Organizar las ruedas de prensa que se celebren en el Parlamento, de acuerdo con las
instrucciones que se sefialen a estos efectos. En los mismos términos, organizar las ruedas de
prensa que tengan lugar con ocasion de las sesiones de los 6rganos parlamentarios que se
celebren fuera de la sede del Parlamento de Andalucia, con las adaptaciones necesarias a tal
fin.

g) Velar por el cumplimiento de las normas establecidas para el desarrollo de la labor de los
informadores parlamentarios.

h) Recopilar e informar de cuanto se publique relacionado con la Cadmara, asi como mante-
ner informados a los 6érganos parlamentarios.

i) Confeccionar, ordenadamente, la documentacion informativa que le sea requerida por la
Presidencia de la Camara, la Mesa, la Presidencia de alguna comision y el letrado o letrada
mayor.

2. El Servicio de Comunicacion estara a cargo de un funcionario o funcionaria con categoria
de jefatura de servicio.

Articulo 18. Servicio de Asuntos Generales y Gestion de Personal.

1. El Servicio de Asuntos Generales y Gestion de Personal tiene las siguientes funciones:

a) Expedir las acreditaciones de los parlamentarios y de los miembros de la Mesa, una vez
cumplimentados los requisitos reglamentarios para su incorporacion al Parlamento.

b) Expedir las acreditaciones a los empleados publicos del Parlamento.

¢) Tramitar los asuntos que se deriven de la situacion de los diputados, asi como la confec-
cion de néminas, dietas, indemnizaciones y, en general, otros conceptos retributivos.

d) Tramitar todo lo relativo a asuntos de personal de la Camara en sus distintos aspectos:
registro, seleccion del personal, nombramiento, expedientes, confeccidn de néminas y dietas,
vacaciones, permisos, excedencias Yy situaciones especiales, seguridad social y asistencia so-
cial, jubilacién del personal y cuantas materias guarden relacion con el area de personal.

e) Realizar cuantas actuaciones sean necesarias para la constitucion y funcionamiento del
Consejo de Personal previsto en el Estatuto de Personal del Parlamento de Andalucia.
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f) Cualesquiera otras que le asigne el letrado o letrada mayor o el letrado o letrada adjunto
al letrado o letrada mayor de acuerdo con la naturaleza del servicio.

2. El Servicio de Asuntos Generales y Gestion de Personal estara a cargo de un funcionario
o funcionaria con categoria de jefatura de servicio.

Articulo 19. Servicio de Régimen Interior.

1. Al Servicio de Régimen Interior corresponden los siguientes cometidos:

a) Organizacion y coordinacion de los ujieres.

b) Carteria, reprografia y telefonia.

¢) Coordinacién de los servicios automovilisticos que se presten a los miembros de la Mesa.

d) Gestion del almacén de material de oficina del Parlamento.

e) Organizacién de la seguridad interior del Parlamento, siguiendo las instrucciones del pre-
sidente o presidenta y del letrado o letrada mayor.

f) Cualesquiera otras que le asigne el letrado o letrada mayor o el letrado o letrada adjunto
al letrado o letrada mayor de acuerdo con la naturaleza del servicio.

2. El Servicio de Régimen Interior estara a cargo de un funcionario o funcionaria con cate-
goria de jefatura de servicio.

Articulo 20. Servicio de Contratacion.

1. El Servicio de Contratacion tiene las siguientes funciones:

a) Gestidn y tramitacion de los expedientes de contratacion del Parlamento de Andalucia, sal-
vo los gastos que sean objeto de abono a través de anticipo de caja fija, los que sean objeto de
abono mediante procedimiento simplificado de pago menor y los gastos de pequefa cuantia.

b) Colaboracién y asistencia a los servicios y unidades responsables de los contratos duran-
te la fase de su ejecucion.

¢) Gestion, tramitacion y propuesta de resolucion de los recursos administrativos que se in-
terpongan en el ambito de los expedientes de contratacion, a excepcidn de los recursos espe-
ciales en materia de contratacion.

d) Tramitacion y propuesta de resolucion de las incidencias que se produzcan durante la
ejecucion de los contratos.

e) Coordinacion, formacién y asesoramiento en materia de contratacion a los distintos servi-
cios y unidades del Parlamento de Andalucia responsables de los contratos tramitados.

f) Gestion y tramitacion de los anuncios de licitacion en el Perfil del Contratante del Parla-
mento de Andalucia.

g) Gestién y mantenimiento de las obligaciones de informacion sobre contratos del Parla-
mento de Andalucia derivadas de la Ley de Transparencia Publica de Andalucia.

h) Analisis y propuesta de mejora de los procesos de contratacion dirigidos a la simplifica-
cion, operatividad y homogeneizacion.
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i) Elaboracién de los pliegos de clausulas administrativas particulares y modelos tipo, asi
como de los documentos de formalizacion de los contratos que se suscriban por el Parlamento
de Andalucia.

J) Asistencia y secretaria de la Mesa de Contratacion del Parlamento de Andalucia.

k) Asistencia y colaboracién con el Tribunal Administrativo de Recursos Contractuales del
Parlamento de Andalucia.

/) Gestion y tramitacion de los convenios de colaboracion que se suscriban por el Parlamen-
to de Andalucia.

m) Propuesta de instrucciones, circulares o normas internas para la gestion de la contrata-
cion del Parlamento de Andalucia.

n) Propuesta de adaptacion de procesos y tramites para la instauracién y profundizacion de
medidas para la implantacion de la contratacion electrénica, en coordinacion con los servicios
competentes del Parlamento de Andalucia.

2. El Servicio de Contratacion estara a cargo de un funcionario o funcionaria con categoria
de jefatura de servicio.

Articulo 21. Servicio de Publicaciones.

1. Al Servicio del Publicaciones corresponden las siguientes funciones:

a) Transcripcion fiel de los debates parlamentarios mediante cualquier tipo de soporte.

b) Correccion de aquellos textos que deban insertarse en cualquiera de las publicacio-
nes oficiales de la Camara y cuantos se le remitan, para que observen un adecuado nivel
linguistico y de estilo.

c¢) Tratamiento, reproduccion y edicion de los boletines oficiales y diarios de sesiones
del Parlamento.

d) Difusion electronica de las publicaciones oficiales, resumenes, extractos o seleccio-
nes de aquellas.

e) Confeccioén y divulgacion de los indices y repertorios de las publicaciones oficiales.

f) Gestién de los servicios técnicos de sonido, grabacién, audiovisuales y otros.

g) Edicion y difusion, mediante soporte papel o a través de recursos informaticos, de aquellas
obras que, a juicio del Consejo de Publicaciones, revistan el suficiente interés cientifico o politico
para su publicaciéon y sean consideradas de interés para el Parlamento de Andalucia, asi como
de recopilaciones normativas o jurisprudenciales de interés para la Camara autonémica.

h) Promocion y mantenimiento del intercambio de publicaciones con otras instituciones pu-
blicas, especialmente las de naturaleza parlamentaria.

i) Ajuste de todas las publicaciones del Parlamento de Andalucia a los criterios homogenei-
zadores que se establecen para cada serie (monografias, actas, trabajos parlamentarios, tex-
tos legislativos, boletines, catalogos y obras no venales).

2. El Servicio de Publicaciones estara a cargo de un funcionario o funcionaria con categoria
de jefatura de servicio.
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Articulo 22. Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo.

1. Corresponden al Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo las siguientes funciones:

a) Organizacion, conservacion, control y tratamiento del fondo bibliografico y documental.

b) Organizacion, conservacion, control y tratamiento de las publicaciones seriadas y legislacién.

¢) Organizacién, control y tratamiento de la documentacion parlamentaria.

d) Propuesta de adquisicion de los fondos bibliograficos y documentales.

e) Elaboracion y mantenimiento de los indices y tesauros necesarios para la adecuada utili-
zacion de los fondos bibliograficos y documentales.

f) Suministro de informacion bibliografica y documental a los diputados, grupos parlamenta-
rios, 6érganos del Parlamento y servicios de la Camara, asi como al resto de los usuarios.

g) Orientacion, atencion y formacién de los usuarios.

h) Elaboracion de bibliografias, informes y dosieres documentales sobre las materias objeto
del trabajo parlamentario.

i) Difusion activa del fondo bibliografico, documental y archivistico.

J) Organizacion, tratamiento y gestion del Archivo General del Parlamento, conforme al Re-
glamento del Archivo del Parlamento de Andalucia.

k) Organizacion, conservacion y tratamiento de la fonoteca y la videoteca.

2. El Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo estara a cargo de un funcionario o
funcionaria con categoria de jefatura de servicio.

Articulo 23. Servicio de Informatica.

1. Al Servicio de Informatica corresponden las siguientes funciones:

a) El asesoramiento y asistencia técnica en tecnologias de la informacion y comunicaciones
a la Secretaria General, a la Administracion parlamentaria y a los distintos érganos parlamen-
tarios.

b) La ejecucion y el control de las politicas tanto informatica como de seguridad de la infor-
macion y proteccion de datos de caracter personal en los sistemas de informacion y telecomu-
nicaciones del Parlamento de Andalucia.

c¢) El analisis, disefio, desarrollo, implantacién, inventario, mantenimiento, gestiéon y evolu-
ciéon de la infraestructura tecnolégica en materia de informatica y telecomunicaciones, asi co-
mo la ejecucion de las actuaciones para su control, consolidacion y racionalizacion.

d) La elaboracion, gestién y ejecucion de proyectos e iniciativas de transformacion digital de
caracter corporativo del Parlamento de Andalucia, asi como la aplicacion y uso de tecnologias
de la informacién y la comunicacion.

e) El impulso, propuesta y elaboracién de los pliegos de prescripciones técnicas particulares
y la valoracion técnica de la contratacion de los bienes y servicios tecnolégicos para su utiliza-
ciéon en el Parlamento de Andalucia.

f) El soporte y atencion directa a los diputados, a los grupos parlamentarios y al personal al
servicio del Parlamento sobre los elementos tecnologicos puestos a su disposicion para el
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desempenfio de sus funciones, y, en especial, para el desarrollo del trabajo presencial o del te-
letrabajo. Queda fuera de esta asistencia la practica de tareas mediante herramientas informa-
ticas relativas a materias especificas que sean de la competencia de otros servicios adminis-
trativos.

g) La gestién de los recursos comunes para la prevencion, deteccién y respuesta a inciden-
tes y amenazas de ciberseguridad, promoviendo el uso seguro y responsable de Internet y las
nuevas tecnologias por parte de los usuarios.

h) La definicion, disefio, desarrollo, implantacién, mantenimiento y evolucion de los medios
tecnoldgicos de interoperabilidad, compatibilidad, suministro e intercambio de informacién con
otras instituciones.

i) La participacion en las propuestas e iniciativas sobre agilizacion y simplificacion de proce-
dimientos administrativos y servicios, capacitacion y certificacion de competencias digitales,
gobierno abierto y transparencia que se realicen en la Administracién parlamentaria.

j) Cualesquiera ofras de naturaleza analoga a las previstas en el presente apartado que se
le atribuyan de conformidad con la normativa del Parlamento de Andalucia.

2. El Servicio de Informatica estara a cargo de un funcionario o funcionaria con la categoria
de jefatura de servicio.

Articulo 24. Servicio de Mantenimiento.

1. Al Servicio de Mantenimiento corresponden las siguientes funciones:

a) Mantenimiento y conservacion de todas las instalaciones, dependencias y mobiliario.

b) Control del adecuado uso de dichas instalaciones, dependencias y mobiliario.

c¢) Elaboracion de las propuestas econdmicas y técnicas y concrecion de los requisitos de
las obras y contrataciones técnicas.

d) Control de las diferentes labores contratadas para las actuaciones de su competencia y del
personal empleado en ellas.

e) Preparacion y adecuacion de las distintas estancias para el cumplimiento de los fines que les
SON propios.

f) Limpieza integral del edificio.

g) Mantenimiento de los jardines interiores y exteriores del edificio.

h) Apoyo logistico y asesoramiento en dicho ambito a la actividad parlamentaria y a la acti-
vidad protocolaria, incluida la que se desarrolle con ocasién de la celebracion de sesiones de
los érganos parlamentarios fuera de la sede del Parlamento de Andalucia.

i) Seguimiento, programacion y actualizacion de la actividad del mantenimiento preventivo,
correctivo y predictivo de todo el edificio.

j) Atencién a empresas contratadas en su ambito de competencias y seguimiento de los
contratos correspondientes.

k) Control y seguimiento de todas las revisiones oficiales obligatorias.

/) Gestion medioambiental de todos los residuos generados en el edificio.
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m) Elaboraciéon de documentos técnicos y valoracion para la contratacion de las diferentes
licitaciones.

n) Elaboracion de los presupuestos anuales del Servicio de Mantenimiento.

2. El Servicio de Mantenimiento estara a cargo de un funcionario o funcionaria con la cate-
goria de jefatura de servicio.

Articulo 25. Servicio de Protocolo.

1. Al Servicio de Protocolo corresponden las siguientes funciones:

a) Organizacion y coordinacion del personal auxiliar de protocolo.

b) Gestion de protocolo de los actos y reuniones que organice el Parlamento de Andalucia.

c¢) Atencion a las visitas oficiales que reciba el Parlamento y atencion y acompafiamiento de
los grupos de visitantes.

d) Asistencia en las visitas y viajes de la persona titular de la Presidencia del Parlamento,
asi como, en su caso, de los restantes miembros de la Mesa en quien aquella delegue la asis-
tencia a actos en representacion del Parlamento.

e) Organizacion de los viajes que realicen los miembros de la Camara.

f) Distribucién de las invitaciones en las sesiones parlamentarias de caracter publico y aten-
cion durante estas a invitados y autoridades.

g) Coordinacién y relaciones con las unidades de protocolo de instituciones y 6érganos del
Estado, de las comunidades autébnomas y demas administraciones publicas.

h) Cumplimiento de cuantas instrucciones sobre protocolo le sean trasladadas por el Gabi-
nete de la Presidencia.

i) Atencién a las visitas al Parlamento del publico en general.

2. El Servicio de Protocolo estara a cargo de un funcionario o funcionaria con la categoria
de jefatura de servicio.

Articulo 26. Servicio de Gestion Econémica.

1. Al Servicio de Gestion Econémica corresponden las siguientes funciones:

a) En el ambito de la gestion de facturas, la remision para su conformidad por el servicio co-
rrespondiente, asi como su tramitacion, incluida la fase de pago.

b) En el ambito de la contratacion, la elaboracién de propuestas de documentos contables
en fase previa o definitiva asociados a los expedientes, y la contabilizacion de documentos de
garantias definitivas constituidos ante la Caja General de Depésitos de la Junta de Andalucia,
asi como la tramitacion de la devolucion, en su caso, una vez vencido el plazo.

¢) La tramitacion del pago de retribuciones e indemnizaciones a diputados y retribuciones al
personal al servicio del Parlamento, asi como el abono de las obligaciones con la seguridad
social, otras mutualidades y derechos pasivos.

d) La tramitacion del pago de las liquidaciones por indemnizacion por razon del servicio, cur-
sos de formacion, tribunales de oposiciones y otras compensaciones que resulten de aplicacion.
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e) La contabilizacion de la constitucion del anticipo de caja fija, la tramitacion de expedien-
tes para los gastos autorizados, la presentacion de la cuenta justificativa ante la Intervencion
General y la reposicién anticipo de caja fija.

f) El pago de las obligaciones tributarias, asi como la presentacion de las declaraciones in-
formativas del Parlamento de Andalucia y, en cada ejercicio, la obtencién de los certificados
del impuesto de la renta de las personas fisicas para su remision.

g) La gestion de las operaciones no presupuestarias relacionadas con ingresos y pagos.

h) La realizacién material de los pagos, mediante la tramitacion de las relaciones de transfe-
rencias y ordenes asociadas, tanto presupuestarios como no presupuestarios, y la recaudacion
efectiva de los ingresos de cualquier naturaleza, en particular de los derivados de las asigna-
ciones presupuestarias de la Junta de Andalucia.

i) En el ambito de tesoreria, la propuesta de la distribucion de la tesoreria, la consignacion
de los recursos financieros entre las entidades de crédito y la custodia de los fondos, junto con
el mantenimiento de las personas autorizadas para su gestion y las relaciones, comunicacio-
nes y gestién diaria con las entidades financieras; la gestion de la ejecuciéon de ordenes de
embargo que realizar por el Parlamento de Andalucia a instancia de 6rganos judiciales o ad-
ministrativos; y la contabilizacion de todas las operaciones de tesoreria en las cuentas banca-
rias y en el ordinal de caja, asi como la conciliacion de las cuentas financieras y de caja de la
tesoreria.

j) La gestion del inventario del Parlamento de Andalucia.

k) La tramitacion de los expedientes de gasto de las subvenciones a los grupos parlamenta-
rios y la remisién de la informacion al respecto al Tribunal de Cuentas.

/) La tramitacion presupuestaria de las ayudas y subvenciones a proyectos de solidaridad y
cooperacion internacional.

m) La tramitacién de otros expedientes de pago relacionados con la ejecucién del presupues-
to de gastos.

2. El Servicio de Gestion Econdémica estara a cargo de un funcionario o funcionaria con la
categoria de jefatura de servicio.

SECCION 3.2 INTERVENCION GENERAL

Articulo 27. Funciones de la Intervencion General.

1. La Intervencion General actia con plena autonomia en el ejercicio de sus funciones fisca-
lizadoras y de control de la legalidad.

2. Corresponde a la Intervencion General la intervencion y contabilizacion de todos los ac-
tos, documentos y expedientes de los que se deriven derechos y obligaciones de contenido
econdémico, asi como la planificacion y el asesoramiento en materia presupuestaria y econémi-
co-financiera del Parlamento de Andalucia. En el ejercicio de estas funciones, corresponde a la
Intervencion General:
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a) La intervencion previa de todo acto, documento y expediente susceptible de producir de-
rechos u obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos y valores.

b) La intervencion formal y material de la ordenacién del pago.

c¢) El ejercicio del control financiero.

d) La gestion de la informacion econémico-financiera derivada del ejercicio de sus funciones
contables y de control.

e) La organizacion, direccion y gestion de la contabilidad del Parlamento de Andalucia.

f) La elaboracion de la normativa que regula el régimen presupuestario y contable.

g) La elaboracion y la redaccién del anteproyecto de presupuesto del Parlamento de An-
dalucia.

h) La elaboracién y tramitacion de las diversas modificaciones presupuestarias.

i) La preparacion y elaboracion de la cuenta general del presupuesto del Parlamento de An-
dalucia.

j) La preparacioén del informe acerca del grado de cumplimiento del presupuesto del Parla-
mento de Andalucia.

k) El control de todas las subvenciones que otorgue el Parlamento de Andalucia.

/) El asesoramiento técnico que le solicite la Secretaria General para el desarrollo de sus
funciones, asi como el que le soliciten los demas 6rganos del Parlamento a través del letrado o
letrada mayor en materia econémico-financiera.

m) La fiscalizacion de la contabilidad y de las subvenciones a los grupos parlamentarios.

n) La gestién, administracién y mantenimiento del Registro Contable de Facturas.

3. La Intervencion General desarrolla sus funciones con arreglo a las normas que se dicten
por la Mesa de la Camara.

4. La Intervencion General del Parlamento de Andalucia ejercera sus funciones fiscalizado-
ras y de control de la legalidad en relacion con el Defensor del Pueblo Andaluz y la Oficina An-
daluza contra el Fraude y la Corrupcion, sin perjuicio de lo que disponga la normativa regula-
dora del Defensor del Pueblo Andaluz y de la Oficina Andaluza contra el Fraude y la
Corrupcion en su ambito respectivo.

Articulo 28. Personal de la Intervenciéon General.

1. La Intervencion General del Parlamento de Andalucia estara a cargo del interventor o in-
terventora general, que sera nombrado por la Mesa, a propuesta del letrado o letrada mayor,
entre personal funcionario de carrera del cuerpo de letrados o del cuerpo técnico, escala de
técnicos superiores, asi como de cuerpos del subgrupo A1 con experiencia en funciones de
gestion econdmica, fiscalizacién, intervencién y control del gasto publico.

2. El personal adscrito a la Intervencion General dependera funcionalmente de aquella y la
persona titular de la Intervencién podra dictar las instrucciones que deba cumplir en el desarro-
llo de las funciones propias de la Intervencion.
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SECCION 4.2 SERVICIOS JURIDICOS

Articulo 29. Personal de los Servicios Juridicos.

1. Los Servicios Juridicos estaran a cargo de los letrados del Parlamento.

2. El ingreso en el cuerpo de letrados del Parlamento de Andalucia se efectuara de confor-
midad con lo que disponga al efecto el Estatuto de Personal del Parlamento de Andalucia.

3. A los Servicios Juridicos se adscribira el personal necesario para el desempefio de sus
funciones.

Articulo 30. Funciones de los Servicios Juridicos.

1. Los letrados actuaran bajo la direccién y coordinacion del letrado o letrada mayor, que les
asignara las comisiones y demas organos parlamentarios a los que deban acudir y las activi-
dades de su funcion asesora.

2. Corresponde a los Servicios Juridicos el asesoramiento en el desarrollo de las tareas par-
lamentarias en la forma que se determina en el Reglamento de la Camara.

3. Son funciones especificas de los Servicios Juridicos:

a) El asesoramiento juridico y técnico a las comisiones, a través de sus mesas respectivas,
y a sus ponencias, asi como la redaccién, de conformidad con los criterios adoptados por ellas,
de sus respectivas actas, informes y dictamenes, en los que recojan sus acuerdos.

b) A los efectos del apartado anterior, la asistencia a las sesiones correspondientes de las
comisiones parlamentarias y de sus ponencias.

c¢) La asistencia a las reuniones de la Mesa y de la Junta de Portavoces, asi como a las se-
siones del Pleno de la Camara, en apoyo o sustitucién del letrado o letrada mayor.

d) La elaboracion de los dictamenes e informes juridicos que les fueren encomendados a
requerimiento de la Mesa, del presidente o presidenta o del letrado o letrada mayor.

e) La redaccioén de las actas de las sesiones a las que concurrieren, que deberan ser super-
visadas y autorizadas por el secretario o secretaria del 6rgano correspondiente.

f) La supervision de los trabajos preparatorios de la actividad parlamentaria de las comisio-
nes y de sus respectivas ponencias, a cuyos efectos podran requerir el auxilio necesario de los
distintos servicios.

g) La tramitacién de los acuerdos que se adopten en las comisiones a las que asistan.

h) Cualesquiera otras tareas de asesoramiento, asistencia juridica, direccion o coordinacion
de dependencias y servicios que les fueren encomendadas por la Mesa, el presidente o presi-
denta o el letrado o letrada mayor.

4. Bajo la coordinacién del letrado o letrada mayor, los letrados asumen la defensa de la
Camara ante los érganos jurisdiccionales y el Tribunal Constitucional.
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SECCION 5.2 ORGANOS DEPENDIENTES DE SECRETARIA GENERAL

Articulo 31. Organos dependientes de Secretaria General.

Sin perjuicio de las competencias asignadas en materia de personal y servicios, dependen
directamente de la Secretaria General la Oficina de Transparencia y Atencién a los Diputados,
la Oficina de Registro y la Oficina de Control Presupuestario.

Articulo 32. Oficina de Transparencia y Atencion a los Diputados.

1. Dependiente de la Secretaria General existird una oficina de transparencia y atencién a
los diputados.

2. Son funciones de la Oficina de Transparencia y Atencion a los Diputados:

a) Asistencia y apoyo a la Secretaria General en las actividades atinentes a las relaciones
de los diputados con los servicios de la Camara.

b) Todas aquellas que prevea la normativa estatal y autonémica de transparencia que sea
aplicable al Parlamento de Andalucia, asi como las que prevean los acuerdos de la Mesa del
Parlamento de Andalucia en esta materia, y que sean adecuadas para su ejercicio por una
unidad especifica de transparencia.

c) Respuesta a las solicitudes presentadas en ejercicio del derecho de acceso a la informa-
cion publica, conforme a lo previsto en la normativa del Parlamento de Andalucia y en la nor-
mativa estatal y autonémica, en lo que resulte aplicable al Parlamento de Andalucia.

Articulo 33. Oficina de Registro.

1. Dependiente de la Secretaria General existira una oficina de registro.

2. La presentaciéon de documentos en la Oficina de Registro y en la Sede Electronica del
Registro se efectuara conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Cadmara, en las normas
de administracion electronica en el Parlamento de Andalucia y en los acuerdos de la Mesa del
Parlamento que desarrollen dicha normativa.

Articulo 34. Oficina de Control Presupuestario.

En el seno de la Secretaria General funcionara una oficina de control presupuestario con las
siguientes funciones:

a) Asesoramiento técnico a los 6érganos de la Camara en materias presupuestarias.

b) Informacién a los grupos parlamentarios y a los miembros de la Comisién de Economia,
Hacienda y Fondos Europeos, o de la que ejerza sus funciones en dichas materias, sobre la
documentacion que se reciba en la Comisién acerca de la aprobacién y ejecuciéon del presu-
puesto, el nivel de ejecucién de las inversiones y la aplicacién y ejecucién de los fondos euro-
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peos desagregados al maximo posible, especialmente en lo que se refiere a las inversiones.
De igual modo, debera informar sobre aquellos aspectos de la actividad parlamentaria que
tengan repercusion en los ingresos y gastos publicos.

¢) Asistencia al Servicio de Gestién Parlamentaria en la tramitacion del Proyecto de Ley del
Presupuesto de la Comunidad Autbnoma de Andalucia.

Disposicion transitoria primera. Jefatura del Servicio de Publicaciones.

La jefatura del Servicio de Publicaciones sera ejercida por los titulares de las jefaturas del
Servicio de Publicaciones Oficiales y del Centro de Publicaciones no Oficiales hasta que se
proceda por parte de la Mesa del Parlamento de Andalucia al nombramiento del titular de di-
cha jefatura.

Disposicion transitoria segunda. Jefatura del Servicio de Biblioteca, Documentacion y Archivo.

La jefatura del Servicio de Biblioteca, Documentacién y Archivo sera ejercida por los titula-
res de las jefaturas del Servicio de Biblioteca y del Servicio de Documentacion y Archivo hasta
gue se proceda por parte de la Mesa del Parlamento de Andalucia al nombramiento del titular
de dicha jefatura.

Disposiciéon derogatoria.

Queda derogado el Estatuto de Gobierno y Régimen Interior del Parlamento de Andalucia
aprobado por acuerdo de la Mesa del Parlamento de Andalucia de 15 de diciembre de 1992 y
sus modificaciones, asi como cuantas normas de igual o inferior rango se opongan a lo previs-
to en el presente Estatuto.

Disposicién final. Entrada en vigor.

El presente estatuto entrara en vigor el dia 1 de noviembre de 2023.

Sevilla, 26 de octubre de 2023.
El letrado mayor del Parlamento de Andalucia,
Manuel Carrasco Duran.
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