ANEXO |

Cuadro de clasificacion del Parlamento de Andalucia

El cuadro de clasificacion fue aprobado por la Comisién de Archivo en su
sesion de 25 de enero de 2017 y es accesible en el siguiente enlace:

CUADRO DE CLASIFICACION



https://www.parlamentodeandalucia.es/opencms/export/portal-web-parlamento/contenidos/pdf/DocumentacionyArchivo/NormativaDocyArchivo/CUADRO_DE_CLASIFICACION_APROBADO_POR_LA_COMISION.pdf

ANEXO II

Esquema de metadatos para la gestion de documentos electrénicos

del Parlamento de Andalucia
(EMGDE-PA)

Este modelo de esquema de metadatos se basa en el modelo mono-entidad ya que solo
empleamos la entidad Documento’. Las categorias empleadas para este tipo de entidad seran:
serie, expediente, agregacioén y documento simple.

Entidad Documento - Categorias

Conjunto de documentos producidos o recibidos por uno o
Serie varios agentes, que son testimonio continuado de una o
varias actividades.

Conjunto de documentos electronicos correspondientes a un
Expediente | procedimiento administrativo cualquiera que sea el tipo de
informacion que contenga

Conjunto de documentos creados al margen de un
procedimiento reglado, que ha sido formado mediante

Agregacion . . .
agregacion como secuencia de actuaciones coherentes que
conducen a un resultado especifico
Documento . . .
- Unidad minima de la entidad Documento
simple

El EMGDE-PA agrupa sus metadatos en dos bloques diferenciados:

Metadatos obligatorios o de obligatoriedad condicionada de acuerdo con la Politica de
Gestion de Documentos Electronicos del Parlamento de Andalucia

Otros metadatos complementarios recomendados.

1 Entidad documento: informacién estructurada en cualquier formato creada, recibida y mantenida como evidencia
por una organizacion o persona en cumplimiento de obligaciones legales o para actuaciones de gestion.
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APENDICE |

Tabla resumen del EMGDE-PA

Tabla resumen del esquema de metadatos, especificando su definicion, categorias sobre las que
se aplica: obligatoriedad, momento y procedimiento de incorporacion.

Se ha tomado como referencia el Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento
Electrénico version 2.0 (eéEMGDE en adelante), y se han incorporado algunos metadatos propios
adaptados a las necesidades especificas del Parlamento de Andalucia.



Esquema de metadatos para la gestion de documentos electrénicos del Parlamento de Andalucia (EMGDE-PA)

eEMGDE1
eEMGDE1
eEMGDE2
eEMGDE2.1
eEMGDE3
eEMGDE3.1
eEMGDE4
eEMGDEA4.1
eEMGDEA4.1
eEMGDEA4.1
eEMGDE4.2
eEMGDES

eEMGDES.4

eEMGDES.6

ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Categoria
Categoria
Identificador
Identificador
Nombre
Nombre natural
Fechas
Fecha de captura
Fecha Apertura Expediente
Fecha de grabacion
Fecha fin
Seguridad

Sensibilidad de datos de
caracter personal

Nivel de confidencialidad
de la informacion

Captura/Apertura/Grabacion de la serie
Captura/Apertura/Grabacion de la serie
Captura/Apertura/Grabacioén de la serie
Captura
Apertura

Grabacion de la serie
Cierre de la unidad documental

Cuando se identifique la necesidad

Captura/Apertura/Grabacion de la serie

Automatizable

Automatizable

Manual

Automatizable
Automatizable
Automatizable
Automatizable

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)



ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

METADATO \m m Momento de incorporacion ‘ Procedimiento de incorporacién

EEMGDE9 Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

eEMGDE9.1 Tipo de acceso X X X Cuando se identifique la necesidad

Automatizable / Manual (el andlisis se

Cadigo de la causa de puede efectuar por series documentales.

eEMGDE9.2 A X X X Cuando se identifique la necesidad : .
limitacion Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)
Automatizable / Manual (el analisis se
cEMGDE9.3 (_Za_usa_ I’egal/normatlva de X X X Cuando se identifique la necesidad puede efectuar por series documengales.
limitacion Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)
eEMGDE13 Calificacion
eEMGDE13.1 Valoracion
eEMGDE13.1.1 Valor primario
Automatizable / Manual (el analisis se
eEMGDE13.1.1.1  Tipo de valor X | X | X | Captura/Apertura/Grabacion de la serie | PUede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)
Automatizable / Manual (el analisis se
cEMGDE13.112  Plazo X | X | X | Captura/Apertura/Grabacién de la serie | PUede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)
Automatizable / Manual (el andlisis se
eEMGDE13.1.2 Valor secundario X X X Captura/Apertura/Grabacion de la serie puede efectuar por series documentales.

Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)



eEMGDE13.2

eEMGDE13.2.1

eEMGDE13.2.2

eEMGDE13.2.3

eEMGDE13.3

eEMGDE13.3.1

eEMGDE13.3.2

eEMGDE13.4

eEMGDE13.4

eEMGDE14

eEMGDE14.1
eEMGDE14.1.1

ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Dictamen

Tipo de dictamen

Accion dictaminada

Plazo de ejecucion de la
accion dictaminada

Transferencia

Fase de archivo

Plazo de transferencia

Documento esencial

Documento esencial

Caracteristicas técnicas

Formato
Nombre de formato

Captura/Apertura/Grabacion de la serie

Captura/Apertura/Grabacioén de la serie

Captura/Apertura/Grabacion de la serie

Antes de su transferencia al archivo

Antes de su transferencia al archivo

Captura

Captura

Automatizable / Manual (el anadlisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el andlisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el andlisis se
puede efectuar por series documentales.
Documentos y expedientes heredaran el
valor adjudicado a la serie)

Automatizable



eEMGDE17
eEMGDE17.1.1
eEMGDE17.2
eEMGDE17.3
eEMGDE17 .4
eEMGDE17.5

eEMGDE17.5.1

eEMGDE17.5.2

eEMGDE18
eEMGDE18
eEMGDE20
eEMGDE20
eEMGDE22
eEMGDE22.1
eEMGDE22.2

eEMGDE22.3

Metadato propio
eEMGDE23
eEMGDE23

ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Firma

Tipo de firma

Rol de firma

Valor del CSV

Definicion generacion CSV

Firmante

Nombre y apellidos o razén

social

Numero de identificacion
de los firmantes

Tipo documental

Tipo documental
Estado de elaboracion
Estado de elaboracion
Clasificacion

Cddigo de clasificacion
Denominacion de clase

Tipo de clasificacion (SIA/
funcional)

Tipo de serie
Version NTI
Version NTI

X | X X X

Captura/Al generar formato intercambio
Captura

Captura/Al generar formato intercambio

Captura/Al generar formato intercambio

Captura/Al generar formato intercambio

Captura/Al generar formato intercambio

Captura

Captura

Captura/Apertura/Grabacion de la serie

Captura/Apertura/Grabacion de la serie
Captura/Apertura/Grabacion de la serie

Grabacion de la serie/Actualizacion

Captura/Apertura

Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable
Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable/Manual

Automatizable

Automatizable

Automatizable

Automatizable

Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable



ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

METADATO DOC | EXP |SERIE Momento de incorporacion Procedimiento de incorporaciéon

eEMGDE?24 Captura/Apertura/Grabacion de la serie Automatizable
eEMGDE25 Origen del documento x| Captura Automatizable

Identificador del .

eEMGDE27 Estado del expediente - - Apertura/Actualizacion “

eEMGDE28 - - Al identificar primer interesado Automatizable/Manual

eEMGDE29.1 Tipo de asiento registral X En la primera "I'rg;‘fs"fr‘;f’” a un asiento Automatizable

cEMGDE?29 2 Coclmgo de la oficina de X En la primera vmcglamon a un asiento Automatizable
registro registral

eEMGDE?29.3 Fecha del asiento registra X En la primera V;g;lij:rglo naun asiento Automatizable

cEMGDE?29 4 Numero de asiento X En la primera vmcglamon a un asiento Automatizable
registral registral

Metadato propio Legislatura X X X Captura/Apertura/Grabacion de la serie Automatizable/Manual




Esquema de metadatos para la gestion de documentos electréonicos del Parlamento de Andalucia (EMGDE-PA)

OTROS METADATOS COMPLEMENTARIOS RECOMENDADOS

DOC| EXP |SERIE
eEMGDE12 Punto de acceso

eEMGDE12.1 Término de punto de acceso X X X Durante el analisis de contenido Manual

eEMGDE12.2 ID de punto de acceso X X X Durante el analisis de contenido Automatizable
eEMGDE12.3 Esquema de punto de acceso X X X Durante el analisis de contenido Automatizable



APENDICE I

Esquema de metadatos

(EMGDE-PA)

La descripcion de cada uno de los metadatos se realiza a través de las siguientes
plantillas en las que se explica el significado de cada uno de los campos.

1. Plantilla de jerarquia de metadato.

Se usara para conocer la informacién principal del metadato en el eEMGDE, su nivel
jerarquico y si es un metadato contenedor de otros subelementos o es un metadato
simple.

Obligatorio: Nivel.
Asiento registral Obligatorio transferencia:
(eEMGDE29) Repetible: OQQO
Cardinalidad: (0:N)

Suministra informacién sobre los siguientes aspectos del metadato:

1.1 Obligatorio.

Especifica el tipo de obligatoriedad:

- Si (esencial)

- No (opcional, puede ser utilizado o no, dependiendo de necesidades especificas)

- Condicional (dependiente de otros metadatos, valores o circunstancias
particulares)

Puede ser obligatorio por requerimiento del ENI o porque asi lo exija la PGDE-PA.
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1.2 Obligatorio para transferencia.

Si resulta obligatorio para realizar la transferencia a un archivo.

1.3 Repetible.

Indica si se trata de un elemento Unico o puede tener varias instancias:
-Si

- No

1.4 Cardinalidad.

Ofrece informacion complementaria e integral sobre la naturaleza repetible,
obligatoria y numero de ocurrencias posibles del metadato.

CARDINALIDAD SIGNIFICADO

(1:1) obligatorio, ocurrencia minima 1 y maxima 1 (no repetible).

(1:N) obligatorio, ocurrencia minima 1 y maxima varios (repetible).

obligatorio condicional, ocurrencia minima 0 y maxima 1 (no

(0:1) repetible).

obligatorio condicional, ocurrencia minima 0 y maxima varios

(O:N) (repetible).
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2. Plantilla de descripciéon de metadato.

Metadato Nombre

En casos excepcionales el metadato podrd variar su nombre en funcion
de la categoria de la entidad Documento

Correspondencia Cddigo identificativo del metadato en el eEMGDE
eEMGDE
Nombre formal Una versidn procesable por maquina del nombre del metadato. Puesto que el

esquema puede utilizarse entre dominios, su sintaxis pretende identificarlo de manera
Unica en un entorno global.

Descripcion Describe la informacién contenida en el metadato
Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible Si/No Subelemento de En descripciones de
subelementos, indica el
elemento o contenedor del que
depende, y sin el cual no puede
utilizarse.
Cardinalidad (X:N) Subelementos En los metadatos contenedores,
indica los subelementos
Nivel contenidos en los que se
almacenan realmente los
valores de los metadatos.
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si/No
Si (PGDE-PA) transferencia
Condicional
Asignacion Indica el momento en el que se debe incorporar el metadato.

Procedimiento de Automatizable/Manual

asignacion
Actualizable Si/No (especificando excepciones)
Tipo Indica el tipo de valor almacenado por el metadato:
Cadena de caracteres
Fecha
Hora
Tabla codificada
Numeérico
Légico
URI
Esquema de Indica los valores definidos, vocabularios controlados o esquemas de codificaciéon que
valores pueden o deben utilizarse para cumplimentar el metadato.
Observaciones Informacién adicional para la comprension del propésito y uso del metadato
Ejemplos Ejemplos de uso
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato Categoria

Correspondencia eEMGDE1

eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.Categoria
Descripcion Valor del tipo de entidad que se estd describiendo
Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de No aplica
Cardinalidad (1:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En el momento de captura de documento simple / apertura de expediente / grabacion

de la serie

Procedimiento de Automatizable

asignacion
Actualizable No (salvo correccién de errores)
Tipo Cadena de caracteres
Esquema de Para el tipo de entidad Documento podra ser:
valores - Documento simple
- Expediente
- Agregacion
- Serie

Observaciones

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Identificador Obligatorio transferencia: Si
(eéEMGDE2) capotiie e QQQO

Obligatorio: Si (ENI) Nivel

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Identificador

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE2.1

Nombre formal

eEMGDE.Identificador.Secuencialdentificador

Descripcion

Cadigo alfanumérico normalizado que identifica el documento de forma unica en la
Administracion del Parlamento de Andalucia a lo largo de su ciclo de vida.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE?2 - Identificador
Cardinalidad (1:1) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacién o captura del documento simple, apertura del expediente

o grabacion de la serie.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (excepto correccion de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Documento simple:ES_<Organo>_<AAAA> <ID_especifico>
valores Expediente:ES_<Organo> <AAAA> EXP_<ID_especifico>

Serie: <Organo>_SER_<ID_especifico>

<Organo> Cédigo alfanumérico Unico para cada el Parlamento de Andalucia extraido del
Directorio Comun gestionado por el Ministerio de Politica Territorial y Administracion
Publica
<AAAA> Afio de la fecha de:
°  La captura del documento simple
°  Laapertura del expediente
°  Lagrabacion de la serie
<ID especifico> tiene 30 caracteres alfanumeéricos, de los cuales:
° Los 5 primeros caracteres identifican el nombre del componente del sistema
de informacion que asigna un valor al metadato.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Los 25 ultimos caracteres identifican al documento de manera unica dentro
de los generados por el componente del sistema de informacion que asigna
un valor al metadato.

Observaciones

Se prefiere correspondencia NTI de documento electrénico para nombrar este
metadato, frente a la definicién eEMGDE del mismo (secuencia de identificador).

Ejemplos

ES_100000175_2022_AGORA0000000000000000000023745
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Nombre Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE3) Repetible: No

,

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Nombre natural

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE3.1

Nombre formal

eEMGDE.Nombre.NombreNatural

Descripcion

Nombre real que se da a la entidad

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE3 - Nombre
Cardinalidad (2:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En el momento de captura de documento simple / apertura de expediente / grabacion

de la serie

Procedimiento de Manual

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores y mejora en la descripcién de la entidad)
Tipo Cadena de caracteres

Esquema de No aplica

valores

Observaciones

Proporciona a los usuarios un punto de acceso para la localizaciéon de recursos,
identificando las funciones y/o asuntos de los documentos.

Ejemplos

Para una entidad documento simple: instancia de solicitud de licencia de obras,
expediente concesion de licencia de obras, serie de licencias de obras.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Fechas
(eEMGDE4)

Obligatorio: Si (ENI) Nivel

Obligatorio transferencia: Si

Repetible: No

°,

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Fecha de captura (DOCUMENTO SIMPLE)

Fecha Apertura Expediente (EXPEDIENTE)
Fecha de grabacién (SERIE)

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDEA4.1

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.Fechalnicio

Descripcion

Fecha en la que una entidad inicia su existencia en un repositorio electrénico del
Parlamento de Andalucia

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE4 - Fechas
Cardinalidad (1:1) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacion o captura del documento simple, apertura del expediente

o grabacién de la serie.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Fecha/Hora

Esquema de [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. (cumplimiento de ISO 8601:2004)
valores

Observaciones

Proporciona evidencia de autenticidad de la fecha de inicio del documento
simple/expediente/serie.

Para el documento simple es la fecha de “captura”, es decir la fecha de alta del
documento en el sistema de gestion documental. Para el expediente es la fecha de
apertura del mismo. Para la serie la fecha de grabacién

Ejemplos

2022-04-03T08:30:08.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si (ENI) Nivel
Fechas Obligatorio transferencia: Si
(eEMGDE4) Repetible: No QOQO
Cardinalidad: (1:1)

Metadato L ER

Correspondencia eEMGDEA4.2

eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.Fechas.FechaFin
Descripcion Fecha en que finaliza la existencia o efecto de una entidad
Aplicabilidad Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE4 - Fechas
Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Condicional Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En el momento del cierre de la unidad documental. En el caso de un expediente,

cuando se asigna el valor EO2 (Cerrado) al metadato “Estado del expediente”.

Procedimiento de Automatizable/Manual (Serie)

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Fecha

Esquema de [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. (cumplimiento de I1SO 8601:2004)

valores

Observaciones Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha en que finalizd la existencia o efecto
de una entidad.

Ejemplos 2022-04-03T08:30:08
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Seguridad Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDES) Ropetile: No qcbo

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Sensibilidad de los datos de caracter personal

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDES8.4

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.SensibilidadDatosCaracterPersonal

Descripcion

Término normalizado de acuerdo con los niveles de clasificacién de la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales y normativa de desarrollo.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible No Subelemento de eEMGDES - Seguridad

Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Condicional.
Debe utilizarse si la entidad | transferencia Debe utilizarse si la entidad
contiene datos de caracter contiene datos de caracter
personal que requieran personal que requieran algun
algun tipo de proteccidn. tipo de proteccion.

Asignacion En el momento en que se identifique la existencia de datos de caracter personal que

requieran algun tipo de proteccion

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidon se podra heredar en bloque para todos los

asignacion documentos simples vinculados a una serie y/o expediente)
Actualizable No (salvo correccién de errores).

Tipo Tabla codificada.

Esquema de Datos personales de categorias especiales

valores Datos personales de identificacion

Sin datos personales

Observaciones

Ejemplos

Datos personales de identificacion
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel

Seguridad Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDES) Repetible: No GC%O
Cardinalidad: (1:1)

Metadato Nivel de confidencialidad de la informacion

Correspondencia eEMGDES.6
eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.Seguridad.NivelConfidencialidadInformacion
Descripcion Evaluacion, en cuanto al nivel de la dimensién de seguridad "confidencialidad", de la
informacién recogida en un documento, de acuerdo con el Esquema Nacional de
Seguridad
Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDES - Seguridad
Cardinalidad (1:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura de documento simple/ apertura de expediente / grabacién de la serie.
Procedimiento de Automatizable/Manual (esta asignacion se podra efectuar por series documentales, en
asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie)
Actualizable No (salvo correccién de errores)
Tipo Tabla codificada
Esquema de Alto, Medio, Bajo, No aplica
valores
Observaciones Alto: las consecuencias de un incidente de seguridad ocasionan un perjuicio muy grave
Medio: grave
Bajo: limitado
No aplica: no suponen un perjuicio
Ejemplos Medio
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Derechos de acceso,
uso y reutilizacion
(eEMGDE?9)

Obligatorio: Condicional Nivel

Obligatorio para transferencia: Condicional

Repetible: No

g

Cardinalidad: (0:1)

Metadato

Tipo de acceso

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDES.1

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.TipoAcceso

Descripcion

Indica si el documento se rige por un régimen general de libre acceso o si, por el
contrario, esta sujeto a alguna de las limitaciones recogidas en la legislaciéon o
normativa de aplicacién.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE9 - Derechos de acceso,
uso y reutilizacion

Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional (si la entidad | Obligatorio para Condicional (si la entidad
documento es de acceso | transferencia documento es de acceso
limitado) limitado)

Asignacion En la captura de documento simple/ apertura de expediente / grabacion de la serie.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Libre/Parcialmente restringido/Restringido.

valores

Observaciones

El tipo de acceso viene determinado por la legislacién vigente que se aplica al
procedimiento y en Tabla de Valoracién aprobada por la Comisién de Archivo del
Parlamento de Andalucia.

- Facilitar la gestion y el uso adecuado de documentos con condiciones particulares de
acceso
- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de acceso de los documentos

Ejemplos

Parcialmente restringido
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Derechos de acceso,
uso y reutilizacion
(eEMGDE?9)

Obligatorio: Condicional Nivel

Obligatorio para transferencia: Condicional

Repetible: No

g

Cardinalidad: (0:1)

Metadato

Cadigo de la causa de limitacion

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDES.2

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CodigoCausalimitacion

Descripcion

Codifica la causa de restriccion de acceso en que incurre el documento o expediente

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible Si Subelemento de eEMGDE9 — Derechos de acceso,
uso y reutilizacion

Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Condicional.
Debe tener un valor en el | transferencia Debe tener un valor en el caso
caso de que el metadato de que el metadato eEMGDE9.1-
eEMGDES.1-Tipo de acceso Tipo de acceso tenga un valor
tenga un valor diferente a diferente a 'Libre'.
"Libre'.

Asignacion Cuando se asigne un valor al metadato “eEMGDE9.1-Tipo de acceso” distinto de

"Libre”.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacion se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Ver apéndice 5 de esquemas de valores, basado en el articulo 14.1 de la Ley 19/2013,
valores de 9 de diciembre, de transparencia y acceso a la informacién publica y buen gobierno.

Observaciones

Codificar la causa de restriccion de acceso en que incurre el documento o expediente.
Facilita la gestion y el uso de documentos con condiciones particulares de acceso.

Ejemplos

A, B, K
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Derechos de acceso,

Obligatorio: Condicional Nivel

. .. Obligatorio para transferencia: Condicional
uso y reutilizacion .
(eEMGDEg) Repetible: No
Cardinalidad: (0:1)

Metadato

Causa legal/normativa de limitacion

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDES.3

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CausalegalLimitacion

Descripcion

Referencia de la ley o norma especifica que afecta al documentos o expediente en
cuanto a su régimen de acceso.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible Si Subelemento de eEMGDE9 — Derechos de acceso,
uso y reutilizacion

Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Condicional.
Debe tener un valor en el | transferencia Debe tener un valor en el caso
caso de que el metadato de que el metadato eEMGDE9.1-
eEMGDES.1-Tipo de acceso Tipo de acceso tenga un valor
tenga un valor diferente a diferente a 'Libre'.
"Libre'.

Asignacion Cuando se asigne un valor al metadato “eEMGDE9.1-Tipo de acceso” distinto de

"Libre”.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacion se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de No aplica.

valores

Observaciones

Dar a conocer la regulacién normativa o legal en virtud de la cual un documento tiene
acceso restringido

Ejemplos

Art. 95 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel

Calificacién Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No QC}QC)
Cardinalidad: (1:1)

Obligatorio: Si Nivel
Valoracion Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.1) Repetible: Si

Cardinalidad: (1:1)

Obligatorio: Si Nivel
Valor primario Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.1.1) Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Metadato Tipo de valor
Correspondencia eEMGDE13.1.1.1
eEMGDE

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario.TipoValor

Descripcion

Identificacion de los valores primarios (administrativo, fiscal, juridico, parlamentario o
politico) que poseen los documentos, expedientes y series.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE13.1.1- Valor primario
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura de documento simple / apertura de expediente / grabacidn de la serie.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacion se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Administrativo/Fiscal/Juridico/Parlamentario o Politico/Otros

valores

Observaciones

Ejemplos

Administrativo
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificaci(')n Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No q%o
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Valoraci()n Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.1) Repetible: No
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Valor primario Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.1.1) Repetible: Si
Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Plazo

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE13.1.1.2

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario.Plazo

Descripcion

Determinacion del plazo de prescripcidn de los valores primarios de los documentos,
expedientes y series

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE13.1.1- Valor primario
Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Condicional Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura de documento simple/ apertura de expediente/ grabacion de la serie, o

bien cuando el plazo sea conocido si por motivos organizativos o de otra indole
inicialmente se desconoce el valor.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Numérico

Esquema de Indicar plazo en afios.

valores

Observaciones

Informacién acerca de los plazos de prescripcion de los documentos en atencién a sus
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

valores, a lo largo de su ciclo de vida dictaminada por la Comision de Archivo

Puede que no sea posible proporcionar la informacion requerida por este elemento en
el momento de creaciéon o incorporacion de la entidad al sistema de gestidn
documental. Para estos casos se define el metadato como condicional pero obligatorio
para transferencia.

Ejemplos 3
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Calificacion

Obligatorio: Si Nivel

Obligatorio para transferencia: Si

(EEMGDE1 3) Repetible: No
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Valoracion Obligatorio para transferencia: Si

(eEMGDE13.1)

Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Valor secundario

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE13.1.2

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorSecundario

Descripcion

Determinacion de la existencia de valores secundarios en los documentos, cuya
consecuencia inmediata es que seran dictaminados de conservaciéon permanente y
habra que aplicarles las politicas de conservacion adecuadas aprobadas por el
Parlamento de Andalucia.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE13.1 — Valoracion
Cardinalidad (1:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura del documento simple/ apertura de expediente / grabacion de la serie.

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Si/No/Sin cobertura de calificacién

valores

Observaciones

Los valores secundarios pueden identificarse con el valor testimonial, informativo o
histérico. En cualquier caso, la consecuencia para la gestion de documentos es la
conservacién permanente de la entidad que los posee.

Puede que no sea posible proporcionar la informacion requerida por este elemento en
el momento de creaciéon o incorporacion de la entidad al sistema de gestidn
documental. En estos casos debe utilizarse el valor por defecto “Sin cobertura de
calificacion” hasta que las entidades pertinentes estén cubiertas por una norma de
conservacion

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificacién Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No q%o
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Dictamen Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.2) Repetible: Si
Cardinalidad: (1:N)

Metadato

Tipo de dictamen

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE13.2.1

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.TipodeDictamen

Descripcion

Tipo de decisién emitida por la autoridad calificadora que debe aplicarse sobre los
documentos a lo largo de su ciclo de vida y una vez realizada su valoracién

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE13.2 — Dictamen
Cardinalidad (1:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura del documento simple/ apertura de expediente/ grabacién de la serie.

Procedimiento de
asignacion

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en
cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)

Actualizable

Si (correccidén de errores y valores PD)

Tipo Tabla codificada
Esquema de CP (Conservacién permanente)
valores EP (Eliminacidn parcial)

ET (Eliminacidn total)
PD (Pendiente de dictamen)

Observaciones

Los documentos simples, expedientes, agregaciones y series pueden verse afectados,
a lo largo de su ciclo de vida, por distintas decisiones hasta su eliminacién o
conservacidén permanente.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificacién Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No q%o
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Dictamen Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.2) Repetible: Si
Cardinalidad: (1:N)

Metadato

Accion dictaminada

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE13.2.2

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.AccionDictaminada

Descripcion

Accion concreta que se aplica al documento, expediente o serie en base al dictamen
adoptado por una autoridad calificadora.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible Si Subelemento de eEMGDE13.2 — Dictamen

Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Cuando al metadato
Debe utilizarse para la | transferencia eEMGDE13.2.1 - Tipo de
transferencia a menos que el dictamen se asigne un valor
valor  del subelemento distinto de PD (Pendiente de
eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen).
dictamen, sea PD (Pendiente
de dictamen).

Asignacion Cuando al metadato eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen se asigne un valor distinto de

PD (Pendiente de dictamen).

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de No aplica

valores

Observaciones

Se utiliza para registrar la accién dictaminada que se pretende realizar de manera
reglada sobre el documento. No debe utilizarse para registrar los detalles de la accion

29




METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

real cuando se emprende.

Los documentos simples, expedientes y agregaciones pueden verse afectados, a lo
largo de su ciclo de vida, por distintos tipos de decisidon, hasta su eliminacién o
conservacién permanente.

La accién dictaminada “Eliminacion pasado el plazo de conservacion” o “Conservacion
Parcial” puede requerir la conservacion de un muestreo especifico, a efectos de
trazabilidad de la tramitacidon del procedimiento, adaptado a las caracteristicas del
documento.

Ejemplos

Eliminacion total dejando una muestra de un expediente por afio.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificacién Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No qQQO
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Dictamen Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.2) Repetible: Si
Cardinalidad: (1:N)

Metadato

Plazo de ejecucion de la accion dictaminada

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE13.2.3

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.PlazoEjecucionAccionDictaminada

Descripcion

Accion concreta que se aplica al documento, expediente o serie en base al dictamen
adoptado por una autoridad calificadora.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible Si Subelemento de eEMGDE13.2 — Dictamen

Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Condicional.
Debe utilizarse para la | transferencia Debe  utilizarse para la
transferencia a menos que el transferencia a menos que el
valor  del subelemento valor del subelemento
eEMGDE13.2.1 - Tipo de eEMGDE13.2.1 - Tipo de
dictamen, sea PD (Pendiente dictamen, sea PD (Pendiente de
de dictamen). dictamen).

Asignacion Cuando al metadato eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen se asigne un valor distinto de

PD (Pendiente de dictamen).

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Numérico

Esquema de Introducir un valor numérico relativo a afos.

valores

Observaciones

El momento de ejecucion de la accidn dictaminada se calculard sumando el valor
numeérico de este metadato al correspondiente a los afios en el metadato “Fecha de
fin”.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificacién Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13) Repetible: No q%o
Cardinalidad: (1:1)
Obligatorio: Si Nivel
Transferencia Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE13.3) Repetible: Si
Cardinalidad: (1:N)

Metadato

Fase de archivo

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE13.3.1

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Transferencia.FaseArchivo

Descripcion

Indicacion de la fase de archivo correspondiente al momento del ciclo de vida del
documento que se transfiere.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE13.3 — Transferencia
Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Condicional Obligatorio para Si
Debe utilizarse para la | transferencia
transferencia.
Asignacion Antes de su transferencia al archivo

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable Si (correccidn de errores o cambio de archivo)

Tipo Tabla codificada

Esquema de - Archivo Intermedio

valores - Archivo Historico

Observaciones

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible puesto que siempre
contendra el valor significativo para los responsables del repositorio en que se
conserve en un momento determinado, ya sea este el repositorio de gestion o el
repositorio de archivo

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Calificacion Obligatorio para transferencia: Si
(EEMGDE1 3) Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Obligatorio: Si Nivel
Transferencia Obligatorio para transferencia: Si
(EEMGDE133) Repetible: Si

Cardinalidad: (1:N)

Metadato Plazo de transferencia

Correspondencia eEMGDE13.3.2

eEMGDE

Nombre formal eEMGDE.Calificacion.Transferencia.PlazoTransferencia

Descripcion Plazo de tiempo en que se traspasa la custodia de las diferentes fracciones de series
documentales, en cumplimiento del calendario de conservacidn resultante del proceso
de valoracién documental

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible No Subelemento de eEMGDE13.3 — Transferencia

Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional Obligatorio para Si
Debe utilizarse para la | transferencia
transferencia.

Asignacion Antes de su transferencia al archivo

Procedimiento de Automatizable/Manual (esta asignacion se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)

Actualizable Si (correccidén de errores o cambio de plazo)

Tipo Numérico

Esquema de Introducir un valor numérico relativo a afos.

valores

Observaciones El plazo indicado por este metadato se calculara a partir del valor del metadato 'Fecha
de fin'".

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible puesto que siempre
contendra el valor significativo para los responsables del repositorio en que se
conserve en un momento determinado, ya sea este el repositorio de gestion o el
repositorio de archivo.

Puede que no sea posible proporcionar la informacion requerida por este elemento en
el momento de creacién o incorporacion de la entidad al sistema de gestion
documental. Para estos casos se ha definido como condicional.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Calificacion
(eEMGDE13)

Obligatorio: Si Nivel

g

Obligatorio para transferencia: Si

Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Documento esencial

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE13.4

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.DocumentoEsencial

Descripcion

Calificacion de un documento como esencial para el desarrollo de las actividades de la
organizacion y que, por ello, debe ser objeto de medidas especiales de proteccidn.

Aplicabilidad Documento simple

Repetible No Subelemento de eEMGDE13 - Calificacidn

Cardinalidad (0:2) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional. Obligatorio para Condicional.
Solo si el documento se | transferencia Solo si el documento se califica
califica como esencial. como esencial.

Asignacion En la captura del documento simple

Procedimiento de

Automatizable/Manual (esta asignacidn se podra efectuar por series documentales, en

asignacion cuyo caso documentos y expedientes heredaran el valor adjudicado a la serie.)
Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Légico

Esquema de Si, No

valores

Observaciones

Finalidad de asegurar que la organizacion pueda seguir desarrollando su actividad en
caso de pérdida por cualquier motivo de los documentos considerados como
esenciales para su funcionamiento. La ausencia de valor al metadato tendra la misma
interpretacion que el valor “No”.

Ejemplos

No
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si (ENI) Nivel.
Caracteristicas técnicas Obligatorio transferencia: Si
(eEMGDE1 4) Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Obligatorio: Si (ENI) Nivel.
Formato Obligatorio transferencia: Si
(eEMGDE14-1) Repetible: No

Cardinalidad: (1:1)

Metadato Nombre de formato

Correspondencia eEMGDE14.1.1
eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Formato.NombreFormato
Descripcion Denominacién del formato légico del fichero contenido en el documento electrénico
Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de eEMGDE14.1 - Formato
Cardinalidad (2:1) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacidn o captura del documento simple
Procedimiento de Automatizable
asignacion
Actualizable No (salvo correccién de errores)
Tipo Cadena de caracteres
Esquema de Valores definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad de Catdlogo de Estdndares
valores en la columna “Nombre Comun” de la tabla recogida en su anexo
Observaciones Aporta informacion técnica para la conservaciéon de la unidad documental, la
transferencia de documentos y las politicas de migracién aplicables
Ejemplos PDF, PDF/A, RTF, PNG
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Firma Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE1 7) Repetible: Si (solo documento simple) e(%z()
Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente
Obligatorio: Si Nivel

Tipo de firma
(eEMGDE17.1)

Obligatorio para transferencia: Si

Repetible: No

e

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Tipo de firma

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE17.1.1

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma.FormatoFirma

Descripcion

Formato de firma empleado en una firma con certificado electrénico

Aplicabilidad Documento simple/Expediente
Repetible No Subelemento de eEMGDE17.1 - Tipo de firma
Cardinalidad (2:1) Subelementos
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia

Asignacion

Para el documento simple, cada vez que su contenido sea firmado electronicamente,
se incorporara un nuevo valor que sera vinculado a la nueva firma realizada.

Para el expediente/agregacion, como paso previo a su exportacion en el formato de
intercambio definido en el Anexo Il de la NTI de Expediente electronico.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de TFO1 (CSV), TFO2 (XAdES internally detached signature), TFO3 (XAdES enveloped
valores signature), TF04 (CAdES detached/explicit signature), TFO5 (CAdES attached/implicit

signature), TFO6 (PAdES)

Observaciones

Se prioriza la NTI documento/expediente electrénico, donde metadato obligatorio
minimo “Tipo de firma” tiene correspondencia directa con eEMGDE17.1.1 - Formato
de firma.

Ejemplos

TFO1, TFO5
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Firma Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE1 7) Repetible: Si(solo documento simple)

,

Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente

Metadato

Rol de firma

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE17.2

Nombre formal

eEMGDE.Firma.RolFirma

Descripcion

Indicador normalizado de la funcidn que desempefia la firma utilizada.

Aplicabilidad Documento simple

Repetible No Subelemento de eEMGDE17 - Firma

Cardinalidad (2:2) Subelementos

Nivel

Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia

Asignacion En el momento que se vincula la firma electrdnica al documento

Procedimiento de Automatizable/Manual

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Vilida, Autentica, Refrenda, Visa, Representa, Testimonia

valores

Observaciones

Sefialar la accion que ejerce el titular de la firma electrénica utilizada para la
autenticacién del documento simple, expediente o agregacion

Ejemplos

Refrenda
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel

Firma Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE1 7) Repetible: Si (solo documento simple) Q(%z()

Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente

Metadato Valor del CSV

Correspondencia eEMGDE17.3

eEMGDE

Nombre formal eEMGDE.Firma.FormatoFirma.ValorCSV

Descripcion Valor del cédigo seguro de verificacion utilizado para firmar el documento o expediente

Aplicabilidad Documento simple/Expediente

Repetible No Subelemento de eEMGDE17 - Firma

Cardinalidad (0:1) Subelementos

Nivel

Obligatorio Condicional: Obligatorio para Condicional:
De aplicacion si el elemento | transferencia De aplicacion si el elemento
eEMGDE17.1.1 - Formato de eEMGDE17.1.1 - Formato de
firma contiene el valor TFO1 firma contiene el valor TFO1 (CSV)
(CSV)

Asignacion En el momento que se vincula la firma electrénica no avanzada al documento simple o
el expediente

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de El determinado por la normativa que define la creacion del CSV correspondiente.

valores

Observaciones Pendiente, en su caso, de desarrollo y habilitacién normativa en el Parlamento de
Andalucia.

Ejemplos Z0SGG7A3WGGDPXYQ, M1SSR7A6QTGDPGVB, PBFTBOE7A6QTGDV7DESA.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Firma Obligatorio para transferencia: Si

(eEMGDE17)

Obligatorio: Si Nivel

Repetible: Si (solo documento simple)

,

Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente

Metadato

Definicién generacion CSV

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE17.4

Nombre formal

eEMGDE.DefinicionGeneracionCSV

Descripcion

Referencia a la Orden, Resolucion o documento que define la creacion del CSV
correspondiente.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente

Repetible No Subelemento de eEMGDE17 - Firma

Cardinalidad (0:1) Subelementos No

Nivel

Obligatorio Condicional: Obligatorio para Condicional:
De aplicacién si el elemento | transferencia De aplicaciéon si el elemento
eEMGDE17.1.1 - Tipo de eEMGDE17.1.1 - Tipo de firma
firma contiene el valor TFO1 contiene el valor TFO1 (CSV)
(Csv)

Asignacion En el momento que se vincula la firma electrénica no avanzada al documento simple o

el expediente

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de BOPA_<Legislatura>_<Numero>

valores <Legislatura> Legislatura durante la que se publica la norma, con 3 digitos decimales.

<Numero> Numero de BOPA dentro de la legislatura, con 4 digitos decimales

Observaciones

Pendiente, en su caso, de desarrollo y habilitacién normativa en el Parlamento de
Andalucia.

Ejemplos

BOPA_012_0081 (BOPA de 9 de diciembre de 2022)
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Firma Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE1 7) Repetible: Si (solo documento simple) Q(%{)

Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente
Obligatorio: Si Nivel

Firmante Obligatorio para transferencia: Si

(éEMGDE17.5) Repetil: No OQQO

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Nombre y apellidos o razén social

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE17.5.1

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante.NombreApellidos

Descripcion

Informa sobre la del/los firmante/s del documento.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente
Repetible No Subelemento de eEMGDE17.5 - Firmante
Cardinalidad (1:1) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Para el documento simple, cada vez que su contenido sea firmado electronicamente,

se incorporara un nuevo valor que sera vinculado a la nueva firma realizada.
Para el expediente/agregacion, como paso previo a su exportacion en el formato de
intercambio definido en el Anexo Il de la NTI de Expediente electrdnico.

Procedimiento de

Manual/Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Texto libre. Nombre o razén social del firmante.
valores

Observaciones

Para documentos, simples, si es preciso repetirlo, se repetird todo el elemento
eEMGDE17 — Firma.

Ejemplos

Jesus Sanchez Sanchez. Empresa X, Parlamento de Andalucia+
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Si Nivel
Firma Obligatorio para transferencia: Si
(eEMGDE1 7) Repetible: Si (solo documento simple) Q(%z()

Cardinalidad: (1:N) Doc simp (1:1) Expediente
Obligatorio: Si Nivel

Firmante Obligatorio para transferencia: Si

(éEMGDE17.5) Repetil: No OQQO

Cardinalidad: (1:1)

Metadato

Numero de identificacion de los firmantes

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE17.5.2

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante.NumeroldentificacionFirmantes

Descripcion

Proporciona un identificador de las personas fisicas o juridicas que firman el
documento.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente
Repetible No Subelemento de eEMGDE17.5 - Firmante
Cardinalidad (1:2) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Para el documento simple, cada vez que su contenido sea firmado electréonicamente,

se incorporara un nuevo valor que sera vinculado a la nueva firma realizada.
Para el expediente/agregacion, como paso previo a su exportacion en el formato de
intercambio definido en el Anexo Il de la NTI de Expediente electrdnico.

Procedimiento de

Manual/Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de NIF, DNI, NIE, DIR3 o NUumero de Pasaporte
valores

Observaciones

Ejemplos

45744289W
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Tipo documental

Correspondencia eEMGDE18
eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.TipoDocumental

Descripcion

Modelo estructurado y reconocido que adopta un Documento, en el desarrollo de una
competencia concreta, en base a una Regulacion y cuyo formato, contenido
informativo o soporte son homogéneos.

Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de No
Cardinalidad (1:2) Subelementos No
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacién o captura del documento simple a un repositorio

electrdnico del Parlamento de Andalucia

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Ver_apéndice 12 con esquema de valores
valores

Observaciones

Proporciona informacién adicional acerca de la actividad o propdsito de un
documento, mejorar la comprension o interpretacion de un documento

Ejemplos

TDO1
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Estado de elaboracion

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE20

Nombre formal

eEMGDE.EstadoElaboracion

Descripcion

Indicacién del estado de la situacién de elaboracion de un documento, a saber,
original o los distintos tipos identificados de copia

Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de No aplica
Cardinalidad (1:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacién o captura del documento a un repositorio electrénico del

Parlamento de Andalucia

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores y concrecién valor EE99-Otros)
Tipo Tabla codificada

Esquema de EEO1 (Original)

valores EEO2 (Copia electrdnica auténtica con cambio de formato)

EEO3 (Copia electrdnica auténtica de documento papel)
EEO4 (Copia electrdnica parcial auténtica)
EEQ9 (Otros)

Observaciones

Ejemplos

EEO1
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Clasificacion
(eEMGDE22)

Nivel

g

Obligatorio: Si (expediente y serie)

Obligatorio para transferencia: Si

Repetible: Si

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

Clasificacion

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE22.1

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.CodigoClasificacion

Descripcion

Identificador Unico codificado que determina una categoria en el Cuadro de
Clasificacion del Parlamento de Andalucia o en el Sistema de Informacion
Administrativa (SIA)

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE22 - Clasificacién
Cardinalidad (1:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura del documento simple o la apertura de expediente (o antes de su

transferencia al archivo) / grabacidn de serie / actualizacion.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Para los expedientes, esquema de valores normalizado segun el Sistema de Informacién
valores Administrativa (SIA). Si el procedimiento del expediente no se encuentra en SIA:

<o6rgano >_PRO_<ID_PRO_especifico>

<Organo> Cédigo alfanumérico Unico para cada el Parlamento de Andalucia
extraido del Directorio Comun gestionado por el Ministerio de Politica
Territorial y Administracion Publica

Para documentos simples y series, cédigo extraido del Cuadro de Clasificacion del
Parlamento de Andalucia. (Anexo 1)

Observaciones

El Cuadro de Clasificacion del Parlamento de Andalucia, mantenido por la Unidad de
Archivo, es la referencia para la clasificacion funcional de los documentos producidos
o recibidos por la Camara. Se opta por la denominacién “Clasificacion” en lugar de
“Codigo de clasificacion” en adecuacion al Anexo | de la NTI de Expediente Electronico.

Ejemplos

26.01.04
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Clasificacion
(eEMGDE 22)

Obligatorio: Si (expediente y serie) Nivel

"

Obligatorio para transferencia: Si

Repetible: Si

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

Denominacion de clase

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE22.2

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.DenominacionClase

Descripcion

Denominacién en lenguaje natural de la agrupacion documental en el Cuadro de
Clasificacion del Parlamento de Andalucia

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE22 — Clasificacion
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio No Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura del documento simple o la apertura de expediente (o antes de su

transferencia al archivo) / grabacion de serie / actualizacion.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores o reclasificacion)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Cuadro de clasificacidn del Parlamento de Andalucia
valores

Observaciones

Puede ser generado automaticamente a partir de la asignacion del subelemento
eEMGDE?22.1 - Cédigo de clasificacion.

Ejemplos

Relacion de puestos de trabajo (FP 311).
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Clasificacion
(eEMGDE22)

Obligatorio: Si (expediente y serie) Nivel

g

Obligatorio para transferencia: Si

Repetible: Si

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

Tipo de clasificacion

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE22.3

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.TipoClasificacion

Descripcion

Refleja si corresponde a una clasificacién administrativa o funcional dentro del cuadro
de clasificacion funcional de documentos de la organizacién

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Repetible No Subelemento de eEMGDE22 — Clasificacion
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la captura del documento simple o la apertura de expediente (o antes de su

transferencia al archivo) / grabacidn de serie / actualizacion.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores o reclasificacion)
Tipo Tabla codificada

Esquema de SIA/Funcional

valores

Observaciones

El cuadro de clasificacién del Parlamento de Andalucia responderd a un tipo de
clasificacién funcional para series, expedientes y documentos simples. Para aquellos
que, ademas, estén vinculados a procedimientos registrados en SIA, podra incluirse,
cuando corresponda, la clasificacién SIA.

Ejemplos

Funcional, SIA
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Version NTI

Correspondencia eEMGDE23
eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.VersionNTI

Descripcion

Identificador normalizado de la version de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico conforme a la cual se estructura el documento electrénico

Aplicabilidad Documento simple/Expediente
Repetible No Subelemento de No aplica
Cardinalidad (1:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacién o captura del documento simple a un repositorio

electrénico del Parlamento de Andalucia, o en la apertura del expediente.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo URI

Esquema de Para documento simple:

valores http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Para expediente:
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/expediente-e

Observaciones

Identificar la norma que regula la estructura conforme a la que se ha creado el
documento o expediente electrénico

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Correspondencia eEMGDE24

eEMGDE

Nombre formal eEMGDE.Organo

Descripcion Para el documento simple: identificador normalizado de la administracién generadora
del documento o que realiza la captura del mismo.
Para el expediente y serie: Identificador normalizado de la administracién responsable
de la tramitacion del procedimiento.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible Si Subelemento de No aplica

Cardinalidad (1:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si

transferencia
Asignacion En la primera incorporacion o captura del documento simple a un repositorio

electrénico del Parlamento de Andalucia, en la apertura del expediente, o en la
grabacion de la serie.

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Cadigo alfanumérico Unico extraido del Directorio Comun DIR3

valores

Observaciones Identificar el 6rgano que crea o captura el documento o el érgano responsable de la
tramitacion del procedimiento o la grabacidn de la serie documental.
Cddigo alfanumérico Unico para cada érgano/unidad/oficina extraido del Directorio
Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3)

Ejemplos DIR3 Parlamento Andalucia 10000175, DIR3 Cortes Valencianas 10000181
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Origen del documento

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE25

Nombre formal

eEMGDE.OrigenDocumento

Descripcion

Indica si el contenido del documento fue creado por un ciudadano o por una
administracion

Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de No aplica
Cardinalidad (1:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (ENI) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion En la primera incorporacion o captura del documento simple a un repositorio

electrénico del Parlamento de Andalucia

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Logico

Esquema de Campo booleano: 0 = Ciudadano; 1 = Administracion
valores

Observaciones

Ejemplos

0/1.
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Identificador del documento de origen

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE26

Nombre formal

eEMGDE.IdentificadorDocumentoOrigen

Descripcion

Identificador normalizado del documento origen al que corresponde la copia

Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de No aplica
Cardinalidad (0:1) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Condicional: Obligatorio para Si
Completar en caso de que el | transferencia
metadato  eEMGDE20 -
Estado de elaboracion,
contenga los valores EEOQ2,
EEO3 o EEO4
Asignacion En la primera incorporacién o captura del documento a un repositorio electrénico del

Parlamento de Andalucia

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Segun formato definido en el Anexo | de la Norma Técnica de Interoperabilidad
valores de Documento electrénico para el metadato “Identificador de documento

origen”.

Observaciones

Identificar de forma univoca el documento a partir del que se genera la copia
auténtica que se conserva en el repositorio electrénico.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Estado del expediente

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE27

Nombre formal

eEMGDE.EstadoExpediente

Descripcion

Estado del expediente

Aplicabilidad Expediente

Repetible No Subelemento de No aplica

Cardinalidad (1:2) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio SI (ENI) Obligatorio para Si
transferencia

Asignacion En la apertura del expediente (tomara el valor "E01").

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable Si(correccion de errores y al cierre de expediente, que tomara el valor “E02").
Tipo Tabla codificada

Esquema de EO1 (Abierto), EO2 (Cerrado), EO3 (indice para remisién cerrado)

valores

Observaciones

Ejemplos

EO1, EO2, EO3
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Interesado

Correspondencia

eEMGDE

eEMGDE28

Nombre formal

eEMGDE.Interesado

Descripcion

Identificador del/los interesados en un determinado expediente, bien sean personas
fisicas, juridicas u drganos de la Administraciéon

Aplicabilidad Expediente
Repetible Si Subelemento de No aplica
Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si Obligatorio para Condicional (ENI)
transferencia Si se han identificado
interesados en el expediente
Asignacion En el momento que se identifique al primer interesado en el expediente

Procedimiento de

Automatizable/Manual

asignacion

Actualizable Si (correccion de errores y cada vez que cambie la relacion de interesados en el
expediente)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de a) Si ciudadano o persona juridica:DNI, NIE, NIF

valores b) Si administracién: <Organo> (DIR3)

Observaciones

Identificar de forma univoca el/los interesado(s) en un expediente determinado, bien
sean personas fisica, juridicas u érganos de la Administracion

Ejemplos

327584667
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Condicional Nivel

Asiento registral Obligatorio para transferencia: Condicional
(eEMGDE29) Repetible: Si GCDQO

Cardinalidad: (0:N)

Metadato Tipo de asiento registral

Correspondencia eEMGDE29.1

eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral.TipoRegistro
Descripcion Tipo de acto registral, de entrada o de salida
Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de eEMGDE29 — Asiento registral
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Si Origen "0" (Ciudadano), en la primera incorporacién o captura del documento a un

repositorio electrénico del Parlamento de Andalucia. También cada vez que el
documento se vincula a un asiento registral de salida.

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccidn de errores)

Tipo Légico

Esquema de 0 = Registro de entrada; 1 = Registro de salida

valores

Observaciones La vinculaciéon del documento simple a un asiento registral de entrada o salida
determinara la asignacién de una nueva instancia del metadato “eEMGDE29 — Asiento
registral” mediante asignacién de valores a todos sus subelementos.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Asiento registral
(eEMGDE 29)

Obligatorio: Condicional Nivel

Obligatorio para transferencia: Condicional

Repetible: Si

g

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

Cadigo de la oficina de registro

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE29.2

Nombre formal

eEMGDE.AsientoRegistral.CodigoOficinaRegistro

Descripcion

Codigo de la Entidad Registral de origen o destino del documento

Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de eEMGDE29 - Asiento registral
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Si Origen "0" (Ciudadano), en la primera incorporacién o captura del documento a un

repositorio electrénico del Parlamento de Andalucia. También cada vez que el
documento se vincula a un asiento registral de salida.

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccidn de errores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Cddigo obtenido del Directorio de Unidades Organicas y Oficinas de Registro de las
valores Administraciones Publicas (DIR3)

Observaciones

La vinculaciéon del documento simple a un asiento registral de entrada o salida
determinara la asignacién de una nueva instancia del metadato “eEMGDE29 — Asiento
registral” mediante asignacién de valores a todos sus subelementos.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Condicional Nivel

Asiento registral Obligatorio para transferencia: Condicional
(eEMGDE 29) Repetible: Si GC%O

Cardinalidad: (0:N)

Metadato Fecha del asiento registral

Correspondencia eEMGDE29.3

eEMGDE
Nombre formal eMGDE.AsientoRegistral.FechaAsientoRegistral
Descripcion Fecha y hora de registro del documento en la Entidad Registral de origen o destino
Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de eEMGDE29 — Asiento registral
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Si Origen "0" (Ciudadano), en la primera incorporacién o captura del documento a un

repositorio electrénico del Parlamento de Andalucia. También cada vez que el
documento se vincula a un asiento registral de salida.

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccidn de errores)

Tipo Fecha/Hora

Esquema de AAAAMMDDHHMMSS (compatibilidad 1SO 23081)

valores

Observaciones La vinculaciéon del documento simple a un asiento registral de entrada o salida
determinara la asignacién de una nueva instancia del metadato “eEMGDE29 — Asiento
registral” mediante asignacién de valores a todos sus subelementos.

Ejemplos

55



METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Obligatorio: Condicional Nivel

Asiento registral Obligatorio para transferencia: Condicional
(eEMGDE 29) Repetible: Si GC%O

Cardinalidad: (0:N)

Metadato Numero del asiento registral

Correspondencia eEMGDE29.4

eEMGDE
Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral.NumeroAsientoRegistral
Descripcion Numero de registro del documento en la Entidad Registral de origen o destino
Aplicabilidad Documento simple
Repetible No Subelemento de eEMGDE29 — Asiento registral
Cardinalidad (2:2) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Si (PGDE-PA) Obligatorio para Si
transferencia
Asignacion Si Origen "0" (Ciudadano), en la primera incorporacién o captura del documento a un

repositorio electrénico del Parlamento de Andalucia. También cada vez que el
documento se vincula a un asiento registral de salida.

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No

Tipo Fecha/Hora

Esquema de Sin definir. Seguin esquema de numeracion en registro de la Entidad Registral de origen

valores o destino.

Observaciones La vinculaciéon del documento simple a un asiento registral de entrada o salida
determinara la asignacién de una nueva instancia del metadato “eEMGDE29 — Asiento
registral” mediante asignacién de valores a todos sus subelementos.

Ejemplos
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METADATOS OBLIGATORIOS O DE OBLIGATORIEDAD CONDICIONADA

Metadato

Legislatura

Correspondencia

eEMGDE

Metadato propio de la PGDE-PA sin correspondencia en eEMGDE

Nombre formal

paEMGDE.Legislatura

Descripcion

Identifica la legislatura a la que pertenece una entidad

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie

Repetible No Subelemento de No aplica

Cardinalidad (2:1) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio Condicional (PGDE-PA) Obligatorio para Condicional (PGDE-PA)
transferencia

Asignacion En la captura de documento simple / apertura de expediente / grabacién de serie /

actualizacion

Procedimiento de

Automatizable/Manual

asignacion

Actualizable No (salvo correccidn de errores)

Tipo Numérico

Esquema de Numero que identifica el orden secuencial de la legislatura.
valores

Observaciones

Uno de los principales identificadores de organizacién y clasificacion de la informacion
generada en la Institucién

Ejemplos

12
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METADATOS RECOMENDADOS

ESQUEMA DE METADATOS COMPLEMENTARIOS RECOMENDADOS

Obligatorio: No Nivel

PuntOS de acceso Obligatorio para transferencia: No
(éEMGDE12) Repetible: Si %bo
Cardinalidad: (0:N)

Metadato Término punto de acceso

Correspondencia eEMGDE12.1

eEMGDE

Nombre formal eEMGDE.PuntosAcceso.TerminoPuntoAcceso

Descripcion Términos o palabras clave que se emplean para representar los conceptos de la unidad
documental y que facilitan su localizacién

Aplicabilidad Documento simple

Repetible Si Subelemento de eEMGDE12 - Puntos de acceso

Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio No Obligatorio para No

transferencia

Asignacion En el momento en el que se realiza el andlisis de contenido

Procedimiento de Manual

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores e incorporacion de nuevos descriptores)

Tipo Tabla codificada

Esquema de Eurovoc

valores

Observaciones El Tesauro Eurovoc utilizado incorpora el desarrollo realizado por el Parlamento de
Andalucia

Ejemplos
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METADATOS RECOMENDADOS

Puntos de acceso
(eEMGDE 12)

Obligatorio: No Nivel

Obligatorio para transferencia: No

Repetible: Si

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

ID de punto de acceso

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE12.2

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso.ldPuntoAcceso

Descripcion

Identificador asignado a una palabra clave dentro de un esquema

Aplicabilidad Documento simple
Repetible Si Subelemento de eEMGDE12 - Puntos de acceso
Cardinalidad (0:N) Subelementos No aplica
Nivel
Obligatorio Opcional Obligatorio para No
transferencia
Asignacion En el momento en el que se realiza el andlisis de contenido

Procedimiento de

Automatizable

asignacion

Actualizable Si (correccidn de errores e incorporacidn de nuevos descriptores)
Tipo Numérico

Esquema de Cddigo eurovoc

valores

Observaciones

La forma del identificador serd la definida por el Tesauro Eurovoc

Ejemplos
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METADATOS RECOMENDADOS

Puntos de acceso
(eEMGDE 12)

Obligatorio: No Nivel

Obligatorio para transferencia: No

Repetible: Si

Cardinalidad: (0:N)

Metadato

Esquema de punto de acceso

Correspondencia
eEMGDE

eEMGDE12.3

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso.EsquemaPuntoAcceso

Descripcion

Referencia al esquema del que se ha extraido el punto de acceso.

Aplicabilidad Documento simple/ expediente/ serie

Repetible No Subelemento de eEMGDE12 - Puntos de acceso

Cardinalidad (0:2) Subelementos No aplica

Nivel

Obligatorio No Obligatorio para Solo si el metadato tiene
transferencia asignado un valor.

Asignacion En el momento en el que se realiza el andlisis de contenido

Procedimiento de Automatizable

asignacion

Actualizable No (salvo correccién de errores)

Tipo Cadena de caracteres

Esquema de Eurovoc

valores

Observaciones

El Tesauro Eurovoc utilizado incorpora el desarrollo realizado por el Parlamento de
Andalucia. Ante la ausencia de asignacién de valor a este metadato, se interpretara
igualmente que el esquema de valores empleados es Eurovoc

Ejemplos
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APENDICE Il

Esquema de metadatos resumido por categoria

(EMGDE-PA)

A continuacion se mostraran tablas resumen del listado de metadatos asociados a las
diferentes categorias de la entidad documento: documento simple, expediente y serie.
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Resumen de esquema de metadatos para la categoria documento simple (EMGDE-PA)

eEMGDE1
eEMGDE1
eEMGDE2
eEMGDEZ2.1
eEMGDE3
eEMGDE3.1
eEMGDE4
eEMGDEA4.1
eEMGDES

eEMGDES.4

eEMGDES.6

EEMGDE9

eEMGDE?9.1

eEMGDE9.2

eEMGDE9.3

Categoria
Categoria
Identificador
Identificador
Nombre
Nombre natural
Fechas
Fecha de captura
Seguridad

Sensibilidad de datos de caracter personal

Nivel de confidencialidad de la informacién
Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Tipo de acceso

Cadigo de la causa de limitacion

Causa legal/normativa de limitacion

Captura

Captura

Captura

Captura

Cuando se identifique la necesidad

Captura

Cuando se identifique la necesidad

Cuando se identifique la necesidad

Cuando se identifique la necesidad
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Automatizable

Automatizable

Manual

Automatizable

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)



eEMGDE13
eEMGDE13.1
eEMGDE13.1.1

eEMGDE13.1.1.1

eEMGDE13.1.1.2

eEMGDE13.1.2

eEMGDE13.2

eEMGDE13.2.1

eEMGDE13.2.2

eEMGDE13.2.3

eEMGDE13.3

eEMGDE13.3.1

eEMGDE13.3.2

Calificacion
Valoracion

Valor primario

Tipo de valor

Plazo

Valor secundario
Dictamen

Tipo de dictamen

Accion dictaminada

Plazo de ejecucion de la accion

dictaminada

Transferencia

Fase de archivo

Plazo de transferencia

Antes de su transferencia al archivo

Antes de su transferencia al archivo
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Captura

Captura

Captura

Captura

Captura

Captura

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)



eEMGDE13.4

eEMGDE13.4

eEMGDE14
eEMGDE14.1

eEMGDE14.1.1

eEMGDE17

eEMGDE17.1.1

eEMGDE17.2
eEMGDE17.3
eEMGDE17.4
eEMGDE17.5

eEMGDE17.5.1
eEMGDE17.5.2

eEMGDE18
eEMGDE18
eEMGDE20
eEMGDE20
eEMGDE22
eEMGDE22.1
eEMGDE22.2
eEMGDE22.3
eEMGDE23
eEMGDE23

Documento esencial
Documento esencial

Caracteristicas técnicas
Formato

Nombre de formato

Firma

Tipo de firma

Rol de firma

Valor del CSV

Definicién generacion CSV
Firmante

Nombre y apellidos o razén social

Numero de identificacion de los firmantes

Tipo documental

Tipo documental
Estado de elaboracion
Estado de elaboracion
Clasificacion

Cddigo de clasificacion

Denominacion de clase

Tipo de clasificacion (SIA/funcional)

Version NTI
Version NTI

Captura

Captura
Captura-actualizacion
Captura-actualizacion
Captura-actualizacion

Captura-actualizacion

Captura/Apertura-actualizacion

Captura/Apertura-actualizacion
Captura
Captura
Captura o antes de transferencia
Captura o antes de transferencia

Captura o antes de transferencia

Captura
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Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable
Automatizable
Automatizable/Manual
Automatizable

Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable/Manual
Automatizable
Automatizable
Automatizable
Automatizable

Automatizable

Automatizable



METADATO Momento de incorporaciéon Procedimiento de incorporaciéon

eEMGDE24 Automatizable
eEMGDE25 Origen del documento Automatizable

eEMGDE26 Identificador del documento origen Automatizable

eEMGDE29.1 Tipo de asiento registral En la primera vmcylamon a un asiento Automatizable
registral

cEMGDE29.2 Cédigo de la oficina de registro En la primera V'r’;‘;‘s"f‘r‘;f’” aun asiento Automatizable

eEMGDE29.3 Fecha del asiento registra En la primera v;r;(;?sl?r(;lfn a un asiento Automatizable

eEMGDE29.4 Numero de asiento registral En la primera VLZZ?SI;’EIO” a un asiento Automatizable

Metadato propio Legislatura Automatizable/Manual

eEMGDE12.1 Término de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable
eEMGDE12.2 ID de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable
eEMGDE12.3 Esquema de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable




Resumen de esquema de metadatos para la categoria expediente (EMGDE-PA)

eEMGDE1
eEMGDE1
eEMGDE2
eEMGDEZ2.1
eEMGDE3
eEMGDES3.1
eEMGDE4
eEMGDEA4.1
eEMGDE4.2
eEMGDES

eEMGDES .4

eEMGDES.6

Categoria

Categoria

Identificador

Identificador

Nombre

Nombre natural

Fechas

Fecha Apertura Expediente
Fecha fin

Seguridad

Sensibilidad de datos de caracter
personal

Nivel de confidencialidad de la
informacion

Apertura

Apertura

Apertura

Apertura
Cierre de la unidad documental

Cuando se identifique la necesidad

Apertura
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Automatizable

Automatizable

Manual

Automatizable

Automatizable

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)



EEMGDE9

eEMGDE?9.1

eEMGDE9.2

eEMGDE9.3

eEMGDE13
eEMGDE13.1
eEMGDE13.1.1

eEMGDE13.1.1.1

eEMGDE13.1.1.2

eEMGDE13.1.2

Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Tipo de acceso Cuando se identifique la necesidad
Cadigo de la causa de limitacién Cuando se identifique la necesidad
Causa legal/normativa de limitacion Cuando se identifique la necesidad
Calificacion

Valoracion

Valor primario

Tipo de valor Apertura
Plazo Apertura
Valor secundario Apertura
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Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)



eEMGDE13.2

eEMGDE13.2.1

eEMGDE13.2.2

eEMGDE13.2.3

eEMGDE13.3

eEMGDE13.3.1

eEMGDE13.3.2

eEMGDE13.4
eEMGDE14
eEMGDE14.1
eEMGDE17
eEMGDE17.1.1
eEMGDE17.3
eEMGDE17 .4
eEMGDE17.5
eEMGDE17.5.1

eEMGDE17.5.2

Dictamen

Tipo de dictamen

Accion dictaminada

Plazo de ejecucion de la accion
dictaminada

Transferencia

Fase de archivo

Plazo de transferencia

Documento esencial
Caracteristicas técnicas
Formato

Firma

Tipo de firma

Valor del CSV

Definicion generacion CSV

Firmante

Nombre y apellidos o razén social

Numero de identificacion de los
firmantes

Apertura

Apertura

Apertura

Antes de su transferencia al archivo

Antes de su transferencia al archivo

Al generar formato intercambio
Al generar formato intercambio

Al generar formato intercambio

Al generar formato intercambio

Al generar formato intercambio
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Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable / Manual (el analisis se puede efectuar
por series documentales. Documentos y expedientes
heredaran el valor adjudicado a la serie)

Automatizable
Automatizable
Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable/Manual



METADATO

Momento de incorporacion

Procedimiento de incorporacion

eEMGDE22.1

Cddigo de clasificacion

Apertura o antes de transferencia

Automatizable

eEMGDE22.2

Denominacion de clase

Apertura o antes de transferencia

Automatizable

eEMGDE?22.3

eEMGDE23 Versién NTI

Tipo de clasificacion (SIA/funcional)

Apertura o antes de transferencia

Automatizable

Automatizable

Automatizable

eEMGDE12.1 Término de punto de acceso Durante el analisis de contenido Manual
eEMGDE12.2 ID de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable
eEMGDE12.3 Esquema de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable

69



Resumen de esquema de metadatos para la categoria serie (EMGDE-PA)

METADATO

Momento de incorporacion

Procedimiento de incorporacién

eEMGDE1 Grabamon de la serie Automatizable
eEMGDE2 1 Identlflcador GrabaC|on de la serie Automatizable

eEMGDE3.1 Nombre natural GrabaC|on de la serie

eEMGDE4.1

Fecha de grabacién

Grabacion de la serie

Automatizable

eEMGDE4.2

eEMGDES.4

Fecha fin

Sensibilidad de datos de caracter
personal

Cierre de la unidad documental

Cuando se identifique la necesidad

Automatizable

Automatizable / Manual

eEMGDES.6

Nivel de confidencialidad de la
informacion

Grabacion de la serie

Automatizable / Manual

eEMGDE9.1 Tipo de acceso Cuando se identifique la necesidad Automatizable / Manual
eEMGDE9.2 Cadigo de la causa de limitacion Cuando se identifique la necesidad Automatizable / Manual
eEMGDE9.3 Causa legal/normativa de limitacion Cuando se identifique la necesidad Automatizable / Manual
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eEMGDE13
eEMGDE13.1
eEMGDE13.1.1
eEMGDE13.1.1.1
eEMGDE13.1.1.2
eEMGDE13.1.2
eEMGDE13.2
eEMGDE13.2.1
eEMGDE13.2.2

eEMGDE13.2.3

eEMGDE13.3
eEMGDE13.3.1
eEMGDE13.3.2
eEMGDE22
eEMGDE22.1
eEMGDE22.2
eEMGDE22.3
Metadato propio
eEMGDE24
eEMGDE24

Calificacion
Valoracion

Valor primario

Tipo de valor

Plazo

Valor secundario
Dictamen

Tipo de dictamen
Accion dictaminada

Plazo de ejecucion de la accion
dictaminada

Transferencia

Fase de archivo

Plazo de transferencia
Clasificacion

Cddigo de clasificacion
Denominacion de clase

Tipo de clasificacion (SIA/funcional)
Tipo de serie

Organo

Organo

Grabacion de la serie
Grabacion de la serie

Grabacion de la serie

Grabacion de la serie

Grabacion de la serie

Grabacion de la serie

Antes de su transferencia al archivo

Antes de su transferencia al archivo
Grabacion de la serie
Grabacion de la serie
Grabacion de la serie

Grabacion de la serie/Actualizacion

Grabacion de la serie
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Automatizable / Manual
Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable / Manual

Automatizable
Automatizable
Automatizable

Automatizable/Manual

Automatizable



METADATO

Momento de incorporacion

Procedimiento de incorporacién

eEMGDE12.1 Término de punto de acceso Durante el analisis de contenido Manual
eEMGDE12.2 ID de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable
eEMGDE12.3 Esquema de punto de acceso Durante el analisis de contenido Automatizable
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APENDICE IV

Esquemas de valores

(EMGDE-PA)

A continuacién se mostraran las tablas de apéndices con los esquemas de valores
propuestos para los metadatos del EMGDE-PA.

Apéndice 1. Esquema de valores para eEMGDE1 — CATEGORIA

CATEGORIA (entidad documento)

Documento simple Unidad minima de la entidad Documento

Conjunto de documentos electronicos correspondientes a un
Expediente procedimiento administrativo cualquiera que sea el tipo de informacion
que contenga

Conjunto de documentos creado al margen de un procedimiento
Agregacion reglado, que ha sido formado mediante agregacion como secuencia
de actuaciones coherentes que conducen a un resultado especifico

Conjunto de documentos producidos o recibidos por uno o varios
Serie agentes, que son testimonio continuado de una o varias actividades.

Apéndice 2. Esquema de valores eEMGDES.4 — SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER
PERSONAL

cODIGO SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL

Datos de categorias especiales

Datos personales de identificacion

Sin datos personales
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Apeéndice 3. Esquema de valores eEMGDE8.6 — NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION

CcODIGO NIVEL DE COMENTARIO

CONFIDENCIALIDAD DE
LA INFORMACION

Se utilizard cuando las consecuencias de un
incidente de seguridad que afecte a la entidad no
No aplica supongan un perjuicio sobre las funciones de la
organizacion, sobre sus activos o sobre los
individuos afectados

Se utilizara cuando las consecuencias de un
incidente de seguridad que afecte a la entidad
Bajo supongan un perjuicio limitado sobre las
funciones de la organizacion, sobre sus activos o
sobre los individuos afectados

Se utilizard cuando las consecuencias de un
incidente de seguridad que afecte a la entidad
Medio supongan un perjuicio grave sobre las funciones
de la organizacion, sobre sus activos o sobre los
individuos afectados

Se utilizara cuando las consecuencias de un
incidente de seguridad que afecte a la entidad
Alto supongan un perjuicio grave sobre las funciones
de la organizacion, sobre sus activos o sobre los
individuos afectados

Apéndice 4. Esquema de valores eEMGDE9.1 — TIPO DE ACCESO

CcODIGO TIPO DE ACCESO

Libre

Parcialmente restringido

Restringido
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Apendice 5. Esquema de valores eEMGDEY.2 - CODIGO DE LA CAUSA DE
LIMITACION

CcODIGO CODIGO DE LA CAUSA DE LIMITACION

La seguridad nacional

w| >

La defensa

Las relaciones exteriores

La seguridad publica

La prevencion, investigacion y sancion de los ilicitos penales, administrativos o
disciplinarios

La igualdad de las partes en los procesos judiciales y la tutela judicial efectiva
Las funciones administrativas de vigilancia, inspeccién y control

Los intereses economicos y comerciales

La politica econdmica y monetaria

El secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial

La garantia de la confidencialidad o el secreto requerido en procesos de toma de
decision

La proteccion del medio ambiente
Otros

SEr X |«=TT®@=mTM m OO

Apéndice 6. Esquema de valores eEMGDE13.1.1.1 — TIPO DE VALOR

cODIGO TIPO DE VALOR

Administrativo

Fiscal

Juridico

Parlamentario o Politico

Otros
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Apéndice 7. Esquema de valores eEMGDE13.1.2 — VALOR SECUNDARIO

cODIGO VALOR SECUNDARIO
Si
No

Sin cobertura de calificacion

Apéndice 8. Esquema de valores eEMGDE13.2.1 — TIPO DE DICTAMEN

CcpP Conservacion permanente
EP Eliminacion parcial

ET Eliminacion total

PD Pendiente de dictamen

Apéndice 9. Esquema de valores eEMGDE13.4 —- DOCUMENTO ESENCIAL

cODIGO DOCUMENTO ESENCIAL
Si
No




Apéndice 10. Esquema de valores eEMGDE17.1.1 —- FORMATO DE FIRMA

cODIGO FORMATO DE FIRMA

TFO1 CSVv

TF02 XAdES internally detached signature

TFO03 XAdES enveloped signature

TF04 CAdES detached/explicit signature

TFO05 CAdES attached/implicit signature

TF06 PAdJES

Apéndice 11. Esquema de valores eEMGDE17.2 — ROL DE FIRMA

cODIGO ROL DE FIRMA

Valida

Autentica

Refrenda

Visa

Representa

Testimonia
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Apéndice 12. Esquema de valores eEMGDE18 — TIPO DOCUMENTAL

CcODIGO TIPO DOCUMENTAL

TDO1 Resolucion

TDO02 Acuerdo

TDO3 Contrato

TD0O4 Convenio

TDO5 Declaracion

TDO6 Comunicacion

TDO7 Notificacion

TDO8 Publicacion

TD09 Acuse de recibo

TD10 Acta

TD11 Certificado

TD12 Diligencia

TD13 Informe

TD14 Solicitud

TD15 Denuncia

TD16 Alegacion

TD17 Recursos

TD18 Comunicacion ciudadano

TD19 Factura

TD20 Otros incautados

TD51 Ley

TD52 Mocién
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TD53 Instruccion

TD54 Convocatoria

TD55 Orden del dia

TD56 Informe de Ponencia
TD57 Dictamen de Comisién
TD58 Iniciativa legislativa

TD59 Pregunta

TD60 Interpelacién

TD61 Respuesta

TD62 Proposicién no de ley

TD63 Enmienda

TD64 Propuesta de resolucion

TD65 Comparecencia

TD66 Solicitud de informacién

TD67 Escrito

TD68 Iniciativa legislativa’

TD69 Peticion

TD99 Otros

1 Duplicado por aparente errata en el e-EMGDE v2.0. Se evitara el uso de TD68 en favor de TD58
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Apéndice 13. Esquema de valores eEMGDE20 — ESTADO DE ELABORACION

CcODIGO ESTADO DE ELABORACION

EEO1 Original

EE02 Copia electrénica auténtica con cambio de formato

EEO03 Copia electrénica auténtica de documento papel

EE04 Copia electrénica parcial auténtica

EE99 Otros

Apéndice 14. Esquema de valores TIPO DE SERIE (metadato propio PGDE-PA)

CODIGO TIPO DE SERIE

TSPAOO Parlamentario

TSPAO1 Administrativo

TSPAO2 Electoral

TSPAO03 | Fotografico

TSPA99 | Otros

Apéndice 15. Esquema de valores eEMGDE24 — ORGANO

cODIGO ORGANO

Segun codificacién del Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3)
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Apéndice 16. Esquema de valores eEMGDE25 — ORIGEN DEL DOCUMENTO

cODIGO ORIGEN DEL DOCUMENTO
0 Ciudadano
1 Administracion

Apéndice 17. Esquema de valores eEMGDE27 — ESTADO DEL EXPEDIENTE

CODIGO ESTADO DEL EXPEDIENTE

EO01 Abierto

E02 Cerrado

EO03 indice para remision cerrado

Apéndice 18. Esquema de valores eEMGDE29.1 — TIPO DE ASIENTO REGISTRAL

CcODIGO TIPO DE ASIENTO REGISTRAL
0 Registro de entrada
1 Registro de salida




